Handbuch zu ElsterFormular

ElsterFormular ist das offizielle Programm der Steuerverwaltungen von Bund und
Landern zum Ausflillen der Steuererklarungsformulare. Sie koénnen lhre
Steuererklarung einfach am PC ausflillen und die Daten anschlieRend
verschlusselt via Internet abgeben. Erganzend werden weitere Moglichkeiten der
Datenkommunikation mit der Steuerverwaltung angeboten.

Dieses Handbuch wird ausschlielich in elektronischer Form herausgegeben.

Stand: 01.05.2023
Programmversion: ab 21.6
Handbuch-Version:  v1.1

Herausgeber:

Thiringer Landesamt fir Finanzen
Steigerstralie 24

99096 Erfurt

Es werden folgende Varianten des Programms zum Download angeboten:

ElsterFormular fir Privatanwender =~ 87 MB
ElsterFormular fir Unternehmer/Arbeitgeber =178 MB
ElsterFormular im Gesamtumfang = 208 MB

Weitere Informationen sind auf den folgenden Seiten zu finden.
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1 Einfiihrung
1.1 Was ist ElsterFormular

Mit dem Programm ElsterFormular bietet die Steuerverwaltung eine kostenlose Software zur
Erstellung der Steuererklarungen am PC und der anschlieBenden elektronischen
Datenubermittlung an. Ein bloBes Ausdrucken der leeren oder ausgefillten amtlichen Formulare
ist nicht vorgesehen. Daneben werden andere Verfahren des Datenaustauschs mit der
Steuerverwaltung unterstitzt.

Die von Ihnen eingegebenen Daten werden durch ElsterFormular auf formale Richtigkeit Gberpruft.
Gegebenenfalls werden Sie auf fehlende bzw. unbedingt notwendige Angaben hingewiesen.

Wir empfehlen stets die aktuelle Programmversion zu verwenden. Diese erhalten Sie unter
www.ElsterFormular.de.

Verbunden mit der elektronischen Datenubermittlung von Jahressteuererklarungen ist
grundsatzlich der Ausdruck einer komprimierten Erklarung notwendig, wenn die Erklarung nicht
authentifiziert gesendet wurde. Diese ist zu unterschreiben und an das zustédndige Finanzamt zu
senden.

Bei Ubermittlungen von Daten zu

Umsatzsteuer-Voranmeldungen,

Lohnsteuer-Anmeldungen sowie

Antragen auf Dauerfristverlangerung/Sondervorauszahlung
Lohnsteuerbescheinigungen

wird keine komprimierte Steuererklarung ausgedruckt. Die hierbei zum Druck angebotenen
Ubertragungs- bzw. Datenverarbeitungsprotokolle sind fiir Ihre Unterlagen bestimmt. Dieser
Ausdruck braucht nicht beim Finanzamt abgegeben werden.

Der Ausdruck der komprimierten Erklarung durch ElsterFormular entfallt auch, wenn Sie am
Authentifizierungsverfahren (Tz. 5.1.13) teilnehmen.

Bitte haben Sie Verstandnis, dass Ihnen dieses Programm keine steuerberatende Hilfe anbietet.
Es ist uns wie auch der ELSTER-Hotline gesetzlich versagt, lhnen eine Uber die Ausfillhilfe
hinausreichende Unterstitzung anzubieten.

1.2 Ausschlussfalle

Die folgenden Féalle bei der Einkommensteuererkldrung koénnen von ElsterFormular nicht
verarbeitet werden:

1. Ein Anwender bendétigt mehr als 99 Lohnsteuerbescheinigungen bzw. mehr als 3
Lohnsteuerbescheinigungen, auf denen jeweils Angaben zu Versorgungsbeziigen
vorgenommen wurden.

2. Es werden mehr als 14 Anlagen Kind, mehr als 9 Anlagen FW, mehr als 10 Anlagen
Unterhalt, mehr als 3 Anlagen L oder mehr als 99 Anlagen V benétigt.

Es werden mehr als je eine Anlage N-Gre bendtigt.
In der Anlage AUS sollen Einkilinfte aus mehr als 20 Staaten erklart werden.
Sie kénnen trotz der genannten Ausschlussfalle die Einkommensteuererklarung mit ElsterFormular

anfertigen, mussen jedoch fehlende oder nicht eintragbare Daten dem Finanzamt Uber die
amtlichen Papierformulare nachreichen.
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2 Inhalt des Programms
2.1 Umfang von ElsterFormular (Module)

ElsterFormular unterstiitzt die folgenden Steuererklarungen fir mehrere Jahre, fir jedes Jahr
existiert ein gesondertes Modul:

Tipp: Ist ein Modul nicht vorhanden, rufen Sie die Installationsverwaltung auf (siehe Tz 5.2).

e Einkommensteuererklarungen ab 2012

o ESt1A Hauptvordruck/ Mantelbogen
o Anlage Angaben zu Sonderausgaben (ab 2019)
Sonderausgaben
o Anlage AuRergewdhnliche Belastungen / Pauschbetrage
AulRergewodhnliche (ab 2019)
Belastung
o Anlage Haushaltsnahe Haushaltsnahe Beschaftigungsverhaltnisse,
Aufwendungen Dienstleistungen und Handwerkerleistungen
(ab 2019)
o Anlage Sonstiges Sonstige Angaben und Antrage (ab 2019)
o Anlage AUS auslandische Einkiinfte
o Anlage AV Altersvorsorgebeitrage (ab 2012)
o Anlage FW Steuerbegunstigung zur Forderung des
Wohneigentums
o Anlage G Einklnfte aus Gewerbebetrieb
o Anlage KAP Einklnfte aus Kapitalvermdgen
o Anlage KAP-BET Einkinfte aus Kapitalvermdégen / anrechenbare
Steuern laut gesonderter und einheitlicher
Feststellung (Beteiligung) (ab 2018)
o Anlage KAP-INV Erklarung von Investmentertragen, die nicht dem
inlandischen Steuerabzug unterlegen haben
(ab 2018)
o Anlage Kind Angaben zu den Kindern
o Anlage L Einklnfte aus Land- und Forstwirtschaft
o Anlage 13a Ermittlung des Gewinns aus Land- und
inkl. AV Forstwirtschaft nach Durchschnittssatzen inkl.
Anlageverzeichnis zur Anlage 13a (ab 2015)
o Anlage 34b Einkinfte aus aulerordentlichen Holznutzungen
nach § 34b EStG (ab 2019)
o Anlage N EinkUnfte aus nichtselbstandiger Arbeit
o Anlage N-AUS Auslandische EinklUnfte aus nichtselbstandiger
Arbeit (ab 2012)
o Anlage N-Gre Einkinfte aus nichtselbstédndiger Arbeit von
Grenzgangern (nur Baden-Wirttemberg)
o Anlage R Angaben zu Renten und Leistungen aus
Altersvorsorgevertragen
o Anlage S Einklnfte aus selbststandiger Arbeit
o Anlage SO Sonstige Einklnfte
o Anlage St Statistische Angaben (2013)
o Anlage Unterhalt Angaben zu Unterhaltsleistungen an bedurftige
Personen
o AnlageV Einklnfte aus Vermietung und Verpachtung
o Anlage VL Bescheinigung vermdgenswirksamer Leistungen (bis
2016)
o Anlage Angaben zu Vorsorgeaufwendungen und
Vorsorgeaufwand Altersvorsorgebeitragen
o Anlage Weinbau Zur Anlage L fur nichtbuchfihrende Weinbaubetriebe

(bis 2018)
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o Anlage WA Weitere Angaben und Antrage in Fallen mit
Auslandsbezug (ab 2017)
o Zusatzliche Angaben  bei Kirzung des Vorwegabzugs bei
fur die Steuer- Vorsorgeaufwendungen; Verlustvortrag;
berechnung Einzelveranlagung von Ehegatten/ Lebenspartnern

e Umsatzsteuererklarung ab 2012

o Hauptvordruck
o Anlage UN
o Anlage UR (bis 2017)

o  Gewerbesteuererklarung ab 2012

Zerlegung des Gewerbesteuer-Messbetrags ab 2012 (ab 2014 max. 150, ab 2015 max.
396 Gemeinden, ab 2016 max. 1500 Gemeinden)

Einnahmeniberschussrechnung ab 2012

Umsatzsteuer-Voranmeldung ab 2013

Antrag auf Dauerfristverlangerung/Anmeldung der Sondervorauszahlung ab 2013
Zusammenfassende Meldung

Lohnsteueranmeldung ab 2013

Weiterhin werden unterstuitzt:

o  Ubermittlung von Lohnsteuerbescheinigungsdaten durch Arbeitgeber ab 2013
e Elektronische Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELStAM) fur Arbeitgeber

Bitte beachten Sie:

In der aktuellen Installationsdatei sind die Module fur die Jahressteuererklarungen 2018-2019 (z.B.
Einkommensteuer), die Anmeldesteuern (z.B. Umsatzsteuervoranmeldung) 2019 enthalten. Altere
Module kdnnen Uber die Installationsverwaltung nachinstalliert werden.

ElsterFormular wird Ihnen letztmalig im Jahr 2020 fir Steuererklarungen und Anmeldungen des
Jahres 2019 zur Verflgung gestellt. Die z.B. im Jahr 2021 2zu erstellende
Einkommensteuererklarung fur das Jahr 2020 ist in ElsterFormular nicht mehr moéglich.

2.2 Programmfunktionen von ElsterFormular

ElsterFormular enthalt die folgenden Programmfunktionen, welche die Arbeit mit dem Programm
erleichtern:

o Datentbernahme aus dem Vorjahr/ -quartal/ -monat

e Interview-Modus fir eine geflihrte Eingabe der Einkommensteuererklarung
Bescheinigungsabruf und Ubernahme der Bescheinigungsdaten in die Einkommen-
steuererklarung ab 2019

Prifung der eingegebenen Daten auf Plausibilitat

Duplizierbare Vordruckbereiche

Maglichkeit der authentifizierten Datentbermittlung

Bedienbarkeit fir Sehbehinderte (Screenreadermodus)

Installationsverwaltung zur Durchfiihrung von Updates, Installation zusatzlicher oder
Deinstallation nicht mehr benétigter Module

2.3 Wesentliche Anderungen an ElsterFormular

Version 21.6

e Aktualisierung des ERIC

e Wegfall folgender Erklarungen (ESt 2011, GewSt 2011, GewStZ 2011, EUR 2011,
Par34a 2011, USt 2011, LStA 2012, Dfv 2012 und UStVA 2012)

e  Wegfall der Mdglichkeit des Bescheinigungsabruf fur die ESt 2018



Seite 6 von 44

3 Systemanforderungen

Damit ein reibungsloser Betrieb von ElsterFormular gewahrleistet ist, sollte Ihr PC folgende
Voraussetzungen erfillen:

4

41

Betriebssystem Microsoft® Windows 7/ 8/ 10
bis zu 800 MB freier Speicherplatz fir die Installation der Programmpakete, bei
Installation aller Module mehr als 1,85 GB

e fir die Installation per CD: ein CD/ DVD-ROM Laufwerk
e  Drucker
e Anzeigeprogramm fur PDF- Dokumente
e Internetzugang (DSL empfohlen)
Installation

Installation nach Download

1)
2)
3)
4)

5)

6)

Starten Sie lhren PC.

Starten Sie |hr Internet-Navigationsprogramm (Browser).

Rufen Sie die Seite fur den Download auf und akzeptieren Sie den Lizenzvertrag.
Wahlen Sie eines der drei Installationspakete mit den von Ihnen benétigten Steuer-
erklarungen aus:

ElsterFormular fur Privatanwender
ElsterFormular fir Unternehmer/Arbeitgeber
ElsterFormular im Gesamtumfang

Bitte beachten Sie, dass in der Installationsdatei die Module fir die Jahressteuern 2017-
2018 (z.B. Einkommensteuer), die Anmeldesteuern (z.B. Umsatzsteuervoranmeldung)
2019 enthalten sind. Altere Module kénnen (iber die Installationsverwaltung nachinstalliert
werden. lhre bisher eingegebenen Daten bleiben dabei erhalten.

Die Installationsdatei von "ElsterFormular" ist komprimiert (gepackt) und von der
deutschen Steuerverwaltung signiert, d.h. elektronisch unterschrieben. Laden Sie sich das
Paket "ElsterFormular" herunter und speichern Sie es in ein beliebiges Verzeichnis z. B.
in das Verzeichnis C:\Benutzer\lhr Benutzername\Downloads. Sie erhalten je nach
vorheriger Auswahl die Datei LElsterFormularPrivat.msi",
,ElsterFormularUnternehmerSelbstaendige.msi“ oder ,ElsterFormularKomplett.msi“. Die
Versionsnummer sehen Sie am einfachsten, in dem Sie die Maustaste eine kurze Zeit
Uber die Datei halten:

ﬁ%’ ElsterFormularkKemplett.msi  28.12.2012 09:11 Windows Installer-Paket 204.381 KB

7) Sie koénnen (optional) jetzt Uber die Eigenschaften (rechte Maustaste ->
Eigenschaften) der heruntergeladenen Datei "ElsterFormular....msi" tUberprifen, ob
die Datei wirklich von der deutschen Steuerverwaltung stammt. Dazu muss der
Fingerabdruck der von lhnen heruntergeladenen Datei mit dem hier angegebenen
Ubereinstimmen. Der Fingerabdruck unseres Zertifikats lautet:
9d 42 29 4d ca b2 f7 2e 1c bc c6 25 b4 30 44 fb 17 d1 e0 96
(Je nach verwendetem Betriebssystem wird der Fingerabdruck mit Klein- oder
GroRRbuchstaben dargestellt.). Unser Signaturzertifikat ist gultig vom 16.02.2023 bis
zum 15.02.2026.
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8) a) Wahlen Sie die Karteikarte "Digitale Signaturen" aus.
b) Markieren Sie anschlie3end die Signatur (Bayerisches Landesamt fir Steuern).
c) Klicken dann bitte auf "Details".
d) Betatigen Sie nun die Schaltflache "Zertifikat anzeigen" in der Karteikarte "Allgemein".
e) Es offnet sich das Fenster "Zertifikat". Wahlen Sie nun bitte die Karteikarte "Details"
aus.
f) Die Anzeige des Fingerabdrucks finden Sie in der Auflistung ganz unten.

ﬁE‘Jc afte 1 ElsterFormularP at
Sicherheit Benutzerdefiniert Details Vorgangerversionen
Allgemein Kompatibilitat a) Digttale Signaturen
Signaturliste
Name des Signa... Digestalgorithmus  Zeitstempel
Bayerisches Lan... sha256 b) Fretag. 28. April 2023...
Lc) Details |
[ Details der digitalen Signatur ?

Aligemein  Erweitert

— . Informationen der digitalen Signatur
—
g Die digitale Signatur ist guiltig.

Signaturgeberinformationen
Name: |Bayerisd1es Landesamt fuer Steuern
E-Mail: INid1t verfugbar

Signaturzeitpunkt: |Freitag, 28. April 2023 06:06:10

d) ‘Zerh'ﬁtatmzeigen J

n Zertifikat X
Allgemein De;ails Zertifizierungspfad
e

Anzeigen: v <Alle> |
Feld Wert A
Sperrlisten-VerheiIungspunkte [1]Sperrlisten-Verteilungspunk...
Zertifikatrichtlinien [1]Zertifikatrichtiinie:Richtinie. ..
Zugriff auf Stelleninformatio... [1]Stelleninformationszugriff: ...
Basiseinschrénlmngen Typ des Antragstellers=Endei...
E]Sd\lijsselverwendung Digitale Signatur (80)
5| Fingerabdruck 9d42294dcab2f72e 1cbcc625b. ..
DErweiterte Fehlerinformatio... Sperrstatus : OK. Effektives D...

v

f) |9d42294dcab2f 72elcbcc625b43044£fb17d1e096

Eigenschaften bearbeiten... In Datei kopieren...
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9) Nach dem Download starten Sie bitte die Datei "ElsterFormular-....msi" mit
Administratorrechten, um das Programm zu installieren.

10) Folgen Sie den Anweisungen des Installations-Programms am Bildschirm bis zum
erfolgreichen Abschluss der Installation. Das Installationsverzeichnis ist entsprechend der
Vorgaben lhres Betriebssystems eingestellt.

Start des Programms

Nach erfolgreicher Installation haben Sie mehrere Mdglichkeiten, um ElsterFormular zu starten;
hier die Einfachste:

StandardmaRig wird nach der Installation auf der Bildschirmoberflache das Programmsymbol von

ElsterFormular angezeigt 2]

»

klicken Sie hier doppelt.

ElsterFormular

Alternativ:

Navigieren Sie im Startmeni zu den Programmen und
anschliefend den Punkt "ElsterFormular". Dort ist der

. . N = Start
Menueintrag ,ElsterFormular® auszuwahlen.

Nach dem dann erfolgten Start des Programms erscheint der
Auswahldialog.

5

Taskleiste

= Programme / alle Apps
= ElsterFormular
= ElsterFormular

Oberflache von ElsterFormular

Hinweis: Die in den Abbildungen enthaltenen Jahresangaben sind beispielhaft aufgeflhrt.

5.1

Bedienung

5.1.1 Bedienungshinweise

ElsterFormular arbeitet mit den Ublichen Windows-Steuerungen. Naheres dazu finden Sie in den
Handbuchern zu Windows.

Bei nur geringen oder keinen Erfahrungen in der Bedienung von Programmen unter Microsoft®
Windows sollten Sie sich vor dem Einsatz des Programms mittels Handblchern, Lernprogrammen,
EinfUhrungskursen o. a. Grundkenntnisse aneignen.

Der Textcursor ist an die Stelle zu setzen, in der die Eingabe gemacht werden soll. Es kénnen nur
weild unterlegte Felder gefillt werden.

Die Eingaben in Text- oder Zahlenfelder erfolgen Uber die Tastatur.

5.1.2 Dateneingabe

Bedienung per Tastatur:

e Die MenUs in der Menlleiste sind zu erreichen, indem bei gedrickter [Alt]-Taste der
unterstrichene Buchstabe des Menlnamens gedruckt wird.

¢ Nach dem Aufklappen des MenUs sind die gewlinschten Funktion aufzurufen, indem Sie

o erneut den unterstrichenen Buchstaben driicken oder
o den farbigen Balken bis zum gewiinschten Menipunkt bewegen und die Auswahl
durch Driicken der [Enter]-Taste bestatigen.

o Die verschiedenen Eintrage in der Registerleiste sind durch gleichzeitiges Drlicken der
Tasten [Strg] und [Tabulator] erreichbar.
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e Durch Dricken der [Enter]-Taste oder [Tab]-Taste kann die Eingabemarke zum
nachsten Eingabefeld oder der Tastenkombination [Umschalt 7] und [Tab]-Taste zum
vorigen Eingabefeld bewegt werden.

e Auswahlfelder werden durch Betatigen der Leer- oder [x]-Taste angekreuzt.

e Pull-down-Mendus (z.B. bei "Religion") werden durch Bestétigen (Linksklick oder [Enter]-
Taste) der farbig unterlegten Auswahl ausgefiillt.
Einige Felder sind hellgrau hinterlegt. Dabei handelt es sich um Summen- oder
Rechenfelder, diese werden vom Programm automatisch gefilit.

Weitere nitzliche Tastaturfunktionen finden Sie in der Hilfe zu ElsterFormular

Taste / Funktion
Tastenkombination
Backspace < Zeichen links vom Cursor wird entfernt, Rest rlickt nach links auf.
[Entf] Léschen, siehe auch Meni Bearbeiten
[F 1] Ruft die Hilfe zur Programmbedienung auf
[F12] Speichern unter
[Alt] [F4] und Das Programm wird beendet.
[Strg] [Q]
[Strg] [T] In der Fehleranzeige: Zum vorherigen Fehler wechseln
[Strg] [l] In der Fehleranzeige: Zum nachsten Fehler wechseln
[Strg] [B] Zoomen, zeigt das Formular in Seitenbreite an
[Strg] [C] Kopieren, siehe auch Men( Bearbeiten
[Strg] [G] Einblendung des Schiebereglers fir das stufenlose Vergrolern /
Verkleinern der Anzeige des aktuellen Formulars
[Strg] [H] Zoomen, zeigt das Formular in Seitenhéhe an
[Strg] [N] Ruft die Registerkarte ,Neu...“ auf
[Strg] [O] Offnet einen vorhandenen Steuerfall
[Strg] [S] Speichern des aktuellen Steuerfalls
[Strg] [V] Einflgen, siehe auch Menu Bearbeiten
[Strg] [X] Ausschneiden, siehe auch Menl Bearbeiten
[Strg] [+] Ansicht vergréfern
[Strg] [] Ansicht verkleinern
[Strg] [Umschalt] [J] | Datenibernahme aus dem Vorjahr
[Strg] [Umschalt] [M] | Datenibernahme aus dem Vormonat/ Vorquartal
[Strg] [Umschalt] [O] | Ruft die Registerkarte ,Verwendete Dateien..." auf
[Strg] [Umschalt] [P] | Startet die Plausibilitatsprifung von ElsterFormular
Taste Funktion im Eingabefeld Funktion im Menii
links/rechts Der Cursor wird um ein Zeichen nach links/ | Es wird das links-/rechtsstehende
rechts positioniert. Menu ausgewahilt.
oben/unten Der Vordruck wird nach oben/unten bewegt. | Im aktuellen MenU wird der erste
Menueintrag ausgewahlt.
[Enter] Eingabe bestatigen und zum nachsten Feld | Ausfihren des gewahlten (Unter-
springen ) Menlpunktes.

Bedienung per Maus:

Da ElsterFormular die Nutzung der Maus unterstitzt, folgen einige wichtige Hinweise zur
Handhabung (dabei wird hier und im Folgenden davon ausgegangen, dass die Maus auf eine
rechtshandige Nutzung eingestellt ist):

Aktion Beschreibung und Beispiele

Linksklick/Klick Die linke Maustaste wird einmal kurz gedrtickt und wieder losgelassen.

e Wechsel in ein anderes Eingabefeld, auf eine andere Vordruckseite
oder einen anderen Vordruck
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e Eingabebereich hinzufligen/ entfernen

Rechtsklick Die rechte Maustaste wird einmal kurz gedriickt und wieder losgelassen. Es
erscheint ein Menu, aus dem ein Eintrag mit dem Linksklick ausgewahlt wird.
e Wert: ,XYZ" aus Datenubernahme Ubernehmen
e Formular hinzufuigen, entfernen
Doppelklick Hierbei wird die linke Maustaste zweimal schnell hintereinander gedrtickt und

wieder losgelassen.
e Hinzufiigen eines weiteren Vordrucks
e Offnen einer Datei Uber deren Namen in der Registerkarte
,Verwendete Dateien...”

Drag and Drop

Bei Drag and Drop (Ziehen und Fallenlassen) wird ein Objekt durch einen
Linksklick markiert, anschlieend wird nochmals mit der linken Maustaste auf
das markierte Objekt geklickt ohne die Maustaste loszulassen. Nun kann das
markierte Objekt an eine andere Stelle verschoben werden.
¢ Hinzufligen/ Entfernen eines Vordrucks
e Offnen einer Eingabedatei (.elfo) aus dem Dateimanager (Explorer)
auf die Programmoberflache von ElsterFormular

5.1.3 Programmoberflache

5.1.3.1 Gesamtoberflache

Wahlen Sie Uber die Registerkarte ,Neu“ die Steuererklarung aus und starten diese per
Doppelklick. Benétigen Sie zusatzliche, derzeit nicht auf Inrem Rechner installierte Module, kénnen
Sie diese Uber die Installationsverwaltung hinzufligen. Gehen Sie hierzu auf den Bereich ,Weitere
Steuererklarungen / Jahre* unterhalb der Benutzergruppen.

Zusammenfassende Meldung neu erstellen

Weitere und neuwe Steuvererkldrungen / Jahre Zum Download
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ElsterFormular 21.0 - ungespeicherte Einkommensteuererkiarung 2019 (=]
Datei Ansicht Datend i Prisfen Senden Drucken Bescheid Export L i Extras Hife
H =% “’H‘ 19 ‘ R | ‘ m W ‘ v i (g &)= b Hl(@ offine O
Neu... | Verwendete Dateien... Einkommensteuererkiarung 2019 |
ElsterFormular steht Ihnen fiir die Ei arung 2019 zur Verfi Nahere finden Sie hier.
9 Zur Erstellung der Einkommensteuererklarung 2020 kénnen Sie Thre in hier zu Mein ELSTER oder hier zu anderer Software %
7' Nicht mehr anzeigen
e e e = %
Hauptvordruck 1 Einkommensteuererklarung 2019 Hauptvordruck
= seite 1 de 2 201
£ s ! e B0 2 20 3 Geben Sie hier die algemeinen
des f Angaben zur Person ein.
* Aligemeine Anga 2 I 2 au Weiterhin konnen Sie folgende
= Angaben machen:
) Seite 2 zur des
42 Sta - * Antrag auf Festsetzung der
* Antrag auf Fest Arbeitnehmer-Sparzulage

* Einkommensersatzieistungen
* Enkommensersa

* Erganzende Ang...

3| Swvemummer

Y

* Datenschutzhin.

|1 | steverphichtige Person (stpt. Person). nur bei Zussmmenveraniaquag: Enemann oder Person A (Ehegatie A/ Lebenspartnerin] Anach dem LParG) |

Idertékatonzrumer
71 (aNe)

Name

9| Vomame

Teel,
10]  akademischer Grad

+ Anlage Sondera R Convos

2 @0 Suche < > + -
{ Anlage AuBerge

i Steuerberechnung (unve...
T 3
# Anlage Sonstiges o
{ Anlage WAESt ek :J P — & C
+ Anlage AUS (Ste. = (5 l-ﬂ Ausfuhrliche Darstellung

Beispiel: Neu gestartete Einkommensteuererklarung.

5.1.3.2 Meniileiste

Die Menuileiste befindet sich am oberen Bildschirmrand direkt unter der Programmtitelleiste.

Sie besteht aus den Menipunkten DATEI, BEARBEITEN, ANSICHT, DATENUBERNAHME,
BESCHEINIGUNGSABRUF, PRUFEN, STEUERBERECHNUNG, SENDEN, DRUCKEN,
BESCHEID, EXPORT, LESEZEICHEN, EXTRAS und HILFE.

Funktionen der Menlileiste (teilweise abhéngig von der Erkldrungsart):

Datei

e Neu, Offnen, Zuletzt Verwendet, Gedffnet, Speichern, Speichern unter, Daten in neue
ElsterFormular-Datei kopieren, Korrektur und Stornierung; Datei /ELStAM-Datei schlielden,
Beenden

Bearbeiten

e Rickgangig, Wiederherstellen, Ausschneiden, Kopieren, Einfligen

Ansicht

e Formular, |Interview, Datenilibernahme, Zoom, Automatische Steuerberechnung,
Eingabehilfe anzeigen

Dateniibernahme

e Aus dem Vormonat/Vorquartal, Aus dem Vorjahr oder friher, Nicht Ubernehmbare
Vorjahresinhalte, Nicht verwendete Vorjahresinhalte I6schen

Bescheinigungsabruf

e Bescheinigungsabruf — Was ist das? Abrufberechtigung flir eigene Bescheinigungen
beantragen, Abrufberechtigung flr Bescheinigungen anderer Personen beantragen,
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Abrufberechtigungen anzeigen/freischalten/Idschen, Erhaltenen Abrufcode, Bescheinigungen
vom Finanzamt abrufen, bereits abgerufene Bescheinigungen

Priifung

e Prifung auf Plausibilitat, Einstellungen zur Prifung

Steuerberechnu Ng (nur Einkommensteuer und Gewerbesteuer)

o Ausflihrliche Steuerberechnung, als Einzelveranlagung von Ehegatten / Lebenspartnern
Automatische Steuerberechnung

Vordrucke (nur im Screenreadermodus):

e Hauptvordruck und weiter bereits hinzugefligte Vordrucke, Vordruck zur Steuererkldrung
hinzufiigen, Vordruck aus der Steuererklarung entfernen

Senden / Daten senden und holen:

e Steuerdaten an das Finanzamt senden/ Datenaustausch mit der Steuerverwaltung, Status,
Zertifikatsinformation ermitteln, Verbindungstest, Proxyeinstellungen

Drucken

e Lohnsteuerabzugsmerkmale  (ELStAM),  Lohnsteuerbescheinigungen,  Druckvorschau
komprimierte Steuererklarung, Komprimierte Steuererklarung / Ubertragungsprotokoll,
Anschreiben zur Steuererklarung

Bescheid (nur Einkommensteuer)

e Abholen, Anzeigen, Vergleich mit Steuererklarung
Export

o Daten zu Mein ELSTER exportieren (ELSTAM-Daten voraussichtlich ab Mérz 2020), Daten flr
andere Software exportieren, Exportierbare Daten anzeigen

Lesezeichen (auBer ELStAM)

e Liste der gesetzten Lesezeichen, Hilfe zu Lesezeichen

Extras

o Update, Passwort andern/ I6schen, Einstellungen

Hilfe

e Bedienung, Anleitung zum Formular / zu ELStAM, Eingabehilfe anzeigen, Online, Update,
Download und Neuinstallation, Installation priifen, Supportdatei erstellen, Uber ElsterFormular
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5.1.3.3 Symbolleiste

Die Symbolleiste liegt unmittelbar unter der Mentileiste und deutet mit Hilfe von Symbolen auf der
Schaltflache (Icons) entsprechende Funktionen an, die durch Mausklick ausgeldst werden.

Sie umfasst mehrere Abschnitte und verfigt — je nach Erklarungsart — Uber unterschiedliche
Zusammensetzungen.

Neu — legt einen neuen Steuerfall an [Strg] [N]

. | Offnen — Aufruf vorhandener/gespeicherter Steuerfalle [Strg] [O]

Anzeigen der Liste der verwendeten Dateien

H Speichern — aktueller Steuerfall wird gespeichert [Strg] [S]

— . . - 3
= | Ubernahme der Daten des Vorjahres oder eines friiheren Jahres [Strg] [Umschalt] [J]

— | Ubernahme der Daten des Vormonats/ -quartals

& | (Anmeldungssteuern)' [Strg] [Umschalt] [M]

g Ausschneiden [Strg] [X]
Kopieren [Strg] [C]
I | Einfugen [Strg] [V]
Prufung der Daten auf Plausibilitat [Strg] [Umschal] [P]
=y | Anzeige einer Druckvorschau

¢y | Senden der Daten an das Finanzamt

'ifj Abholen des Steuerbescheids vom Finanzamt

@ | Datenaustausch mit der Steuerverwaltung (ELStAM)

" | Formular in Seitenbreite anzeigen [Strg] [B]
| | Anzeige des gesamten Formulars [Strg] [H]
\_\ | Zoom per Schieberegler [Strg] [G]
#i | Steuerberechnung

J | Update des Programms durchfiihren

o ' Ziffern entsprechen den Jahreszahlen und sind hier beispielhaft dargestellt
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5.1.3.4 Registerleiste

Unterhalb der Symbolleiste befindet sich die Registerleiste.

Neu... Verwendete Dateien... Umsatzsteuer-voranmeldung 2014 Einkommensteuererkldrung 2013 a8

Die Verwendung von Registerkarten ermoéglicht die Darstellung der:

e Auswahl der neu zu erstellenden Steuererklarung tber die Registerkarte "Neu...",
o der zuletzt verwendeten Dateien Uber die Registerkarte "Verwendete Dateien..." und

o die Bearbeitung der geodffneten Steuererklarung, z.B. "Einkommensteuererklarung
2013"

auf einer Oberflache.

Die einzelnen Register aktiviert man mit einem Linksklick der Maus. Ein Wechsel zwischen den
einzelnen Registerkarten ist jederzeit mdglich.

5.1.3.5 Formularfenster

Das Formularfenster nimmt den grof3ten Teil des Bildschirms ein. Hier

. , . . Formulargré3e andern:
wird das aktuelle Formular ganz oder nur ausschnittsweise angezeigt. 9

[Strg] [B]
[Strg] [G]
[Strg] [H]
[Strg] [+]
[Strg] [-]

Es besteht die Moglichkeit der Dateneingabe in die jeweiligen Felder.
Abhangig vom gewahlten Malystab stehen am unteren Rand, sowie am
rechten Rand dieses Fensters Bildlaufleisten zur Verfigung, an deren
Ende sich je ein Feld mit einem Dreieck befindet.

5.1.3.6 Formulariibersicht
Am linken Rand des Bildschirms befindet sich die Formulariibersicht.

Dieses Fenster ist in zwei Bereiche unterteilt. Im oberen Teil werden die bereits verwendeten und
im unteren Teil die nicht verwendeten Formulare angezeigt.

Hieriber koénnen der Steuererklarung weitere Formulare hinzugefligt sowie nicht bendétigte
Formulare entfernt werden (Tz. 5.1.3.9).

Des Weiteren wird die Formulartbersicht zum Seitenwechsel bei mehrseitigen Formularen
verwendet.

5.1.3.7 Bearbeitungshinweise

Anzeige der Fehlerliste/Hinweise:

Im unteren Bereich des Programmfensters werden die wahrend einer
Plausibilitdtsprifung festgestellten Fehler (rot) und Hinweise (grin)

ausgegeben. Plausibilitatsprifung
starten:

Die Plausibilitatsprifung wird bei Aufruf der Funktionen "Prifung auf

Plausibilitat", "Druckvorschau", "Steuerberechnung/ Ausflihrliche [PS]trg + [Umschalt] +

Darstellung”, " Steuerdaten an das Finanzamt senden" (automatisch)

gestartet.

Fehler mussen vor einer Datenlbertragung behoben werden. Bei Hin-
weisen ist dies nicht notwendig, betatigen Sie hier jedoch mindestens
den Schalter ,Hinweis entfernen®.
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Fehler (1) / Hinweise (0) B X

bilitstspriifuna im Hi ' + alle F alle

.
5ter beseitigen iemeut priifen 'l.

Es besteht die Moglichkeit, die Prifung im Hintergrund ausfiihren zu lassen. Das hat den Vorteil,
dass trotz eventuell aufgetretener Fehler bzw. Hinweise ungehindert sowohl zwischen den Seiten
als auch zwischen den einzelnen Vordrucken gewechselt und mit der Eingabe lhrer Daten
fortgefahren werden kann. Ausgenommen davon sind Funktionen die plausible Daten benétigen
(z.B. Steuerberechnung, Senden).

5.1.3.8 Hilfefenster

Standige steuerliche Hilfe:

Zu vielen Eingabeelementen des Formulars wird der entsprechende Erlauterungstext aus der
amtlichen Hilfe angezeigt.

Das Hilfefenster kann am unteren E oder am rechten El Fensterrand platziert oder auch ganz
ausgeblendet werden. Auch Uber das MenU ,Ansicht® kann es ein- bzw. ausgeblendet werden. Die

s

SchriftgroRe ist einstellbar v = , es gibt eine Suchfunktion mund die Hilfethemen
kénnen durchgeblattert m werden.

5.1.3.9 Hinzufiigen/Entfernen von Vordrucken

Um einen Vordruck hinzuzufligen, wird er:
* im unteren Bereich der Vordrucklbersicht ,weitere Vordrucke® doppelt angeklickt
oder
* dort mit einem Linksklick ausgewahlt und

o per "Drag and Drop" (Ziehen und Fallenlassen) in den oberen Teil der
Vordruckubersicht verschoben oder

o im Kontextmenl (rechter Mausklick auf den Vordrucknamen in der
Vordruckibersicht), die Funktion "...zu meiner Steuererklarung hinzufligen"
ausgewahlt.

* (Uber das Menu Vordrucke/Vordruck zur Steuererklarung hinzufiigen... ausgewahlt (nur
im Screenreadermodus)

Um einen nicht bendtigten Vordruck zu entfernen, wird er im oberen Teil der Formularibersicht
mit einem Linksklick markiert und

* im oberen Bereich ,Meine Steuererklarung®“ mit einem Linksklick ausgewahlt und
o per "Drag and Drop" in den unteren Teil der Formulartbersicht verschoben oder

o im Kontextmenl (rechter Mausklick auf den Vordrucknamen in der
Vordruckubersicht), die Funktion "X...aus meiner Steuererklarung entfernen"
ausgewahlt.

* Uber das Menu Vordrucke/Vordruck aus der Steuererklarung entfernen... ausgewahlt
(nur im Screenreadermodus).

5.1.3.10 Duplizierbare Eingabebereiche

Solche Bereiche sind mit den Schaltflachen "Hinzufigen" und "Entfernen" in der rechten Halfte
der Formularoberflache versehen.
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Beim Uberfahren der Schaltflache "Hinzufligen" mit dem Mauszeiger wird der zu duplizierende
Bereich griin eingefarbt und Gber ein kleines Hinweisfeld (Tooltip) angezeigt, wie oft der Bereich
noch dupliziert werden kann. Um den griin gekennzeichneten Bereich zu duplizieren und damit
weitere Eingabemdglichkeiten zu schaffen, klicken Sie bitte auf die Schaltflache "Hinzufligen".

Gazahle Versorgungsloistungen
Renten

=

Oauernds : R
Lasion y b vt |

Beim Uberfahren der Schaltflaiche "Entfernen” mit dem Mauszeiger wird der zu entfernende
Bereich rot eingefarbt und Uber einen Tooltip angezeigt, wie viele hinzugefligte Bereiche noch
entfernt werden kénnen. Wollen Sie einen hinzugefugten Bereich I16schen, klicken Sie bitte auf die
Schaltflache "Entfernen”.

Gezahlie Versorgungsisistungen

Rentan

Drauernadn
Laston

Rechts neben der Schaltflache ,Entfernen” finden Sie ein Bedienelement, welches insbesondere
das Verschieben von duplizierten Eingabebereichen ermdglicht.

Gozahite Versorgungsheistungen

Fanton 103 101

Dwusrncla
Lasten

Es werden folgende Funktionen angeboten:

Diesen Vordruckbereich um eine Position nach unten verschieben.

Diesen Vordruckbereich um eine Position nach oben verschieben.

Uber diesem Vordruckbereich einen weiteren hinzufiigen.

Diesen Vordruckbereich l6schen.

SchlieRen der Ansicht

5.1.3.11 Eingabe im Interview

Das Interview stellt eine zusatzliche Eingabeerleichterung dar. =Meni Ansicht
Hierbei werden Sie anhand von einzelnen Fragen/Anweisungen durch die | =Interview
Einkommensteuererklarung gefuhrt.
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Zusatzlich wird der angezeigte Formularausschnitt farblich dargestellt. In den grauen Formular-
bereichen sind keine Eingaben moglich.

Ist die Eingabe von Daten moglich, wird der entsprechende Abschnitt der Einkommensteuer-
erklarung zur Eingabe freigegeben.

Die Schaltflachen im Interview-Modus haben folgende Funktionen:

Mit der Schaltflache "Beenden" kehren Sie in die
[ Beenden | | Formularansicht zuriick, in dem Sie die Daten
direkt eingeben kénnen.

Mit der Schaltflache "Zurlick" gelangen Sie zum
zuletzt besuchten Schritt. Diese Schaltflache ist
solange aktiv, bis der erste Schritt wieder erreicht
wurde.

[ % Zurick ]

Die Schaltflache "Uberspringen" kann bei
bestimmten Schritten auch eine andere
Beschriftung (z. B. "Nein") annehmen.

Uberspringen

Damit kénnen Sie eine ganze Fragengruppe
Uberspringen.

5% Nein Klicken Sie z. B. bei der Frage nach Kindern auf
"Nein", werden im Folgenden keine Fragen mehr
zu Kindern gestellt.

Die Schaltflache "Weiter" kann bei bestimmten
Schritten auch eine andere Beschriftung (z. B. "Ja")
annehmen.

P weiter o . " .
Sie dient in erster Linie zum Erreichen des

nachsten Schrittes

Bei der Beschriftung "Ja" bildet Sie den Einstieg zu
einer ganzen Fragengruppe.

Ja

4

Klicken Sie z. B. bei der Frage nach Kindern auf
"Ja", werden im Folgenden Fragen zum Kind
gestellt.

5.1.3.12 Summen- und Rechenfelder

Sponden und Mitgliedsbeitrige (ohno Betrage in don Zedon 459 bis 58]

fur Fhrdarung stoussbagiinstagter Zvwacks

Hellgrin unterlegte Felder werden vom Programm anhand von zuvor getatigten Eingaben be-
rechnet und automatisch ausgefuillt.

Diese Felder kbnnen nicht bedient werden.

5.1.3.13 Lesezeichen

Lesezeichen dienen dem schnelleren Zugriff auf Eingabefelder in den Vordrucken. Sie kénnen zu
jedem Eingabefeld ein Lesezeichen setzen, indem Sie einmal auf das kleine Symbol mit dem
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Sternchen™, das sich oberhalb des entsprechenden Eingabefeld befindet, klicken. Beim Setzen
eines Lesezeichens wird lhnen folgender Dialog angezeigt:

~ Lesezeichen EH

Text: | Ve

Beachte; Lesezeichen werden nicht an
das Finanzamt dbertragen.

(] 4 abbrechen

Um die Zuordnung des Lesezeichens zu erleichtern ist es sinnvoll, beim Setzen einen geeigneten
Text flr das Lesezeichen zu vergeben.

Im MenU "Lesezeichen" werden lhnen alle gesetzten Lesezeichen in einer Liste angezeigt.

Unterhalt noch eintragen (Hauptvordrock, Seite 23 .
=Menu

Kirchensteuer noch eintragen (Haupbvordruck, Seite 2) Lesezeichen

71 Hilfe zu Lesezeichen

Bei der Auswahl eines Lesezeichens aus dieser Liste wechselt die Anzeige zum entsprechenden
Eingabefeld.

Die Lesezeichen werden nicht an das Finanzamt Gbermittelt. Sie werden aber mit den
eingegebenen Erklarungsdaten gespeichert, so dass sie beim nachsten Offnen der Erklarung
wieder verflgbar sind.

Sie kénnen ein Lesezeichen I6schen, indem Sie auf das Symbol i klicken und im angezeigten
Dialog die Schaltflache "Léschen" betatigen. In diesem Dialog ist auch eine Textanderung fir das
Lesezeichen moglich.

~ Lesezeichen

Texk: I circhenskeuer noch eintragen

Beachte: Lesezeichen werden nicht an das
Finanzamt (bertragen.

(0] 4 Laschen abbrechen

5.1.4 Dateniibernahme aus dem Vorjahr/ -quartal/ -monat

Mit dieser Funktion kénnen Sie lhre Stammdaten aus dem Vorjahr in Ihren aktuellen Steuerfall
direkt Ubernehmen dazu gehéren neben den Angaben zu Name, Adresse und Familienstand,
Bankverbindung, Namen und Geburtsdaten der Kinder usw., auch die Angaben zum z. B
vermieteten Grundstiick, Angaben zum Unternehmen und zum Datenlieferer.

Die Ubrigen Daten werden erst nach lhrer Bestatigung innerhalb der Ansicht ,Datenibernahme®
oder direkt im Vordruck Ubernommen.

Bei Lohnsteuer-Anmeldungen und Umsatzsteuer-Voranmeldungen sind auch Datenubernahmen
aus dem Vormonat/ -quartal desselben Jahres moglich. Die folgende Beschreibung gilt hier
sinngemaf.
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Ist die Datei, aus der die Daten ibernommen werden sollen, in der Registerkarte ,Verwendete
Dateien...“ aufgefihrt, kann die Funktion direkt von dem auf der rechten Seite befindlichen Schalter

gestartet werden.

Jahressteuererklarungen

17| Daten nach 2017 dbernehmen

Eine neue
Steuererklarung flr
das Folgejahr
anlegen und die
Daten der
Vorjahresdatei
Uubernehmen.

(Vor-) Anmeldungen des
aktuellen Jahres

18| Daten nach 2018 Gbernehmen

Eine neue (Vor-)
Anmeldung anlegen
und die Daten der
vorhandenen Datei
Ubernehmen.

(Vor-) Anmeldungen des
vergangenen Jahres

17| Daten nach 2017 oder 2018 tbernehmen

Eine neue (Vor-)
Anmeldung flir das
vergangene oder das
aktuelle Jahr anlegen
und die Daten der
vorhandenen Datei
Uubernehmen.

Jahressteuererklarungen
und (Vor-) Anmeldungen

11| Daten nach 2011 oder ein spateres Jahr iibernehmen

Daten in ein spateres Jahr (dbernehmen

%" ElsterFormular ? >

Dateniibernahme

Wihlen Sie, in welches Jahr die Daten
(bernommen werden sollen:

() 2017
() 2018
() 2015
() 2014
() 2013
(2013

) 2011

Weiter | |3 Abbrechen

. Hilfe

Daten in ein spateres
Jahr ibernehmen

Alternativ:

Dateniibernahme  Bescheinigungsabruf

-

12 Aus 2017 oder friher

Prifen Steuerberechnunc
Strg-+HUmschalt+]

Stolm=chaltA

Oder

=Menul Datenlibernahme
=Aus ,Jahr oder friher




Seite 20 von 44

* Datenubernahme aus einem Vorjahr:
Es erfolgt die Aufforderung zum Offnen einer Vorjahresdatei mit der Endung ".elfo".

* Datenubernahme aus dem Vormonat/ -quartal:
Es erfolgt die Aufforderung zum Offnen einer Datei mit der Endung ".elfo"

Falls der zu Gbernehmende Steuerfall mit einem Passwort gesichert wurde, ist der Zugriff nur unter
Verwendung des zutreffenden Passwortes maoglich.

Haben Sie den Steuerfall ausgewahlt, betatigen Sie den "Offnen"-Schalter

%" Datenibernahme aus dem Vorjahr *
1 » DieserPC » Dokurnente » Test v | & Test" durchsuchen

»
Organisieren = MNeuer Ordner =~ H @

i ESt2014 Test-Mame_Test-Vorname.
3 Schnellzugriff V oo

I Desktop - ElsterFormular
& Downloads
'—ﬂ Deokumente
=/ Bilder
Datei des Vorjahres im
- Diqlogfenster auswahlen
=/ Bilder :>Offnen
I Desktop
3 Dokumente
& Downloads
J’i Musik
m Videos

b4

Dateiname: | ESt2014_Test-Name_Test-Vorname.elfo  ~ | ElsterFormular-Dateien (*.elfo)]

" ElsterFormular ? *

Einkommensteuererkldrung 2015

Passwort eingeben

Bitte geben Sie das bei der Speicherung der Datei
"ESt2014_Test-Name_Test-Vorname.elfo” .
Vergebenes Passwort eingeben

verwendete Passwort ein,

Passwort:

K pbbrechen

AnschlieBend wird automatisch die Ansicht ,Datentibernahme“ gestartet, mit dem Sie durch
samtliche Vorjahresdaten gefuhrt werden.

Zunachst erscheint ein Fenster mit wichtigen Hinweisen zur Datentbernahme.

Danach andert sich die Darstellung:
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Datentbernahme beenden
Vorjahresinhalte
i jahr; "01.01."
v Hauptvordruck, Seite 1 im Vorjahr:
@ "X
@ "neue Steuernummer” Den Vorjahresinhalt Anderen Inhalt als im Vorjahr?
& "Altenburg Tragen Sie diesen in den Vordruck ein und Kicken auf
@ “test’ =
@ test’ @ Ignorieren # Bearbeiten r* Eingetragenen Inhalt verwenden
@ “test"
L Aufwendungen fiir den Unterhalt Lol
@ 01234 - i -
@ ‘test’ ) : )
@ "01.01.1950" Héhe und Zeitraum der Zahlung
@ "keine Religion” (ohne bei Familienheimfahrten mitgenommene Betréige) 8.000( |
@ “teswt’ 3 =
@ % In den Unterhaltsaufwendungen ber Beitrage zu B Kranken- und geselz- ¥ @
11 lichen P te Person, die von der 1. unterstiitzien Person T
¥ Anlage G (test test), Seite 1 ale Vareinhaninnenahmar naenrhiildat ind unn mie satranan wirdan

Im Bereich "Daten zur Ubernahme" werden die Vorjahreswerte aufgelistet und wie folgt markiert:

[#] bereits ibernommene Daten
9 Vo « | bearbeitete, aber nicht ibernommene (ignorierte) Daten
O noch nicht bearbeitete Daten

Die Bearbeitung der Vorjahresdaten kann Uber die Schaltflachen im Bereich
"Ubernahmeentscheidung” oder in beliebiger Reihenfolge Gber die Auswahl der Vorjahresdaten im
Bereich "Daten zur Ubernahme" erfolgen.

Im Bereich "Ubernahmeentscheidung" kénnen die angezeigten Vorjahresdaten in die aktuelle
Steuererklarung ibernommen oder ignoriert werden. Auch ein Addieren des Vorjahreswertes zu
einem bereits in dem Vordruck eingetragenen Wert ist moglich.

Soll der Eintrag geandert werden, kann dies direkt in dem mit blauer Farbe umrahmten
Vordruckfeld geschehen. Der Schalter ,Eingetragenen Inhalt verwenden® fihrt dann zum néchsten
unbearbeiteten Inhalt.

Wird die Ansicht ,Datentiibernahme” beendet, werden Ulbernommene Daten in blauer Schriftfarbe
angezeigt.

Die ubrigen importierten jedoch (noch) nicht Gbernommenen Daten stehen weiterhin zur Ansicht
zur Verfligung (graue Schrift) und kénnen direkt im Vordruck ibernommen, geandert oder geldscht
werden. Dies gilt nicht fir ignorierte Inhalte.

Wichtig: Die grau dargestellten Daten werden nicht an das Finanzamt Ubertragen.

Ein Wechsel in die Ansicht ,Datenibernahme® ist, z. B. zur Kontrolle ob alle Vorjahresangaben
berucksichtigt wurden, jederzeit moglich.

Anzeige der Daten, die (noch) nicht in den Steuerfall ibernommen wurden:

Spenden und Mitgliedsbeitrage
(ohne Betrdge in den Zeilen 49 bis 56)

zur Forderung steuerbeglinstigter Zwecke

Qnanda ardar Mitnliadehaitran

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf @i und Ubernehmen Sie den Wert
oder
—Rechte Maustaste/Kontextmenl zum Eingabefeld:

*Wert: ,Spende” aus Datenlibernahme ibernehmen
*Wert: ,Spende” aus Datenlibernahme I6schen

Es ist moglich, dass einzelne Daten aus dem Vorjahr nicht in die aktuelle Steuererklarung
Ubernommen werden kénnen (z.B. bei Vordruckanderungen aufgrund gesetzlicher
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Neuregelungen). Ist das der Fall, ist die Schaltflache "Nicht Gbernehmbare Daten anzeigen"
aktiviert. Durch Klicken auf diese Schaltflache 6ffnet sich ein Fenster, das alle Informationen zu
den nicht importierten Daten enthalt. Diese Liste kdnnen Sie sich auch Giber Menu Datei "Nicht
Ubernehmbare Daten anzeigen" aufrufen.

» ElsterFormular Di -i

Nicht direkt iibernehmbare Daten - Einkommensteuererkldrung 2015 (Test-Vorname Test-Name) -

Fir die nachfolgend aufgefiihrten Daten ist leider keine automatische Zuordnung zu Eingabefeldern der aktuellen Steuerkldrung maglich. Bitte priifen Sie, ob
diese Daten in Ihrer aktuellen Steuererklarung zu bertcksichtigen sind.

Daten aus dem Vorjahr (1) Daten aus Belegen | bereits gelesene Eintrége anzeigen

Vorjahreswert Gelesen

Aus dem Vorjahr
Anlage L, Seite 3

« Zeile 71; 2014

5.1.5 Bescheinigungsabruf
Allgemeines

Der Bescheinigungsabruf ist ein Teil des Projektes ,Vorausgefillte Steuererklarung®“. Durch diesen
zusatzlichen Service soll lhnen das Ausflllen der Einkommensteuererklarung erleichtert werden.
Hierzu wird der Abruf der beim Finanzamt verfligbaren Bescheinigungsdaten sowie sogenannte
Grunddaten in elektronischer Form (im Folgenden kurz ,Bescheinigungen genannt) ermdéglicht.
Diese koénnen dann mittels der Datenibernahme-Funktion von ElsterFormular in die
Steuererklarung eingefligt werden. Hierbei haben Sie die Mdglichkeit die Daten zu prifen.

Derzeit werden folgende Bescheinigungen fir die Einkommensteuererklarung ab 2018 unterstitzt:

o Grunddaten wie Name, Adresse, Religion und Bankverbindung

o vom Arbeitgeber mit  steuerlicher Identifikationsnummer (bermittelte
Lohnsteuerbescheinigungen

Mitteilungen Uber den Bezug von Rentenleistungen

Beitrage zu Kranken- und Pflegeversicherungen

Vorsorgeaufwendungen (z. B. Riester- oder Rirup-Vertrage)

Bescheinigungen zu Lohnersatzleistungen

Ab 2018- Bescheinigungen zu vermogenswirksamen Leistungen

Ab 2018 — Bescheinigungen Uber Zuschisse zu Sonderausgaben und Daten zu
Freistellungsauftrdgen (vorbehaltlich der tatsachlichen Bereitstellung der Daten, fur
den Freistellungsauftrag ggf. friihestens 2020)

Die Bescheinigungen kénnen beliebig oft abgerufen werden.

Bitte beachten Sie:
o Es besteht keine Verpflichtung zur Teilnahme am Bescheinigungsabruf.
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e Fiir die Ubermittlung der Bescheinigungen zu Ihrer Einkommensteuererklarung 2019 hat
z. B. lIhr Arbeitgeber oder lhre Versicherung aufgrund der gesetzlichen Fristen Zeit bis
zum 29. Februar 2020. Dies gilt fur die folgenden Jahre entsprechend. Erst nach der
Ubermittlung kénnen diese Bescheinigungen zum Abruf bereitgestellt werden.

e Konnen von lhnen erwartete Bescheinigungen nicht abgerufen werden oder weichen die
enthaltenen Daten z.B. von schriftlichen Mitteilungen ab, wenden Sie sich bitte zuerst an
den Ersteller der Bescheinigung. Die Grunddaten stammen direkt von der
Steuerverwaltung und entsprechen dem dort bekannten Stand.

e Es besteht durch ElsterFormular programmseitig keine Moglichkeit festzustellen, ob die
abrufbaren Bescheinigungen vollzahlig oder vollstandig oder inhaltlich korrekt sind.

Wer kann den Bescheinigungsabruf nutzen?

Sie kénnen |hre eigenen Bescheinigungen abrufen. Der Abruf ist aber auch fir Bescheinigungen
von anderen Personen, z.B. die Ihrer Familie, mdglich. Dazu miissen Sie von diesen Personen
jeweils eine entsprechende Berechtigung erhalten.

Fur Steuerberater und Lohnsteuerhilfevereine steht dieser Dienst ebenfalls zur Verfligung.

Berechtigung fiir den Abruf eigener Bescheinigungen

Der Abruf der eigenen Bescheinigungen muss bei der Steuerverwaltung beantragt werden.
Voraussetzung daflir ist eine Registrierung unter elster.de mit der steuerlichen
Identifikationsnummer. Diese finden Sie oben links auf der ersten Seite lhres
Einkommensteuerbescheids.  Alternativ  konnen Sie die Identifikationsnummer unter
www.identifikationsmerkmal.de anfordern.

Sie kdénnen dann im Menl ,Bescheinigungsabruf‘ die Berechtigung fir den Abruf eigener
Bescheinigungen beantragen. Geben Sie hier lhre steuerliche Identifikationsnummer und lhr
Geburtsdatum an und versenden die Daten mit Ihrem Zertifikat, Sicherheitsstick oder Signaturkarte
mit der Identifikationsnummer-Registrierung.

iBESd‘lEinigungsal:uruf Prifen Steuerberechnung Senden Drucken Besch

';": Bescheinigungsabruf - Was ist das?

%,, Abrufberechtigung filr eigene Bescheinigungen beantragen
gﬂ abrufberechtigung fir Bescheinigungen anderer Personen beantragen
g__: Abrufberechtigungen anzeigen freischalten ldschen

| Erhaltenen Abrufcode ]

¢l Bescheinigungen vom Finanzamt abrufen

=reits shgeriiene BeschemniguneEen

CET B O e B B s e T QL

Der Antrag wird seitens der Steuerverwaltung automatisch genehmigt. Damit sind Sie flr den
Bescheinigungsabruf angemeldet.

Verwenden Sie eine Zertifikatsdatei, erhalten Sie daraufhin per Post einen Abrufcode, der
als zusatzliches Sicherheitsmerkmal dem Schutz Ihrer Daten dient. Diesen Code benétigen
Sie zum Abruf lhrer Bescheinigungen und um Berechtigungen fiir den Abruf von
Bescheinigungen anderer Personen zu beantragen. Halten Sie den Abrufcode deshalb
geheim!

Uber das Meni ,Bescheinigungsabruf/ Berechtigung fiir den Abruf eigener Bescheinigungen®
kénnen Sie sich auch anzeigen lassen, ob Sie bereits flir den Abruf eigener Bescheinigungen
berechtigt sind oder ob Sie anderen, zum Beispiel lnrem Steuerberater oder Lohnsteuerhilfeverein
oder einem Verwandten, die Berechtigung erteilt haben, Ihre Bescheinigungen abzurufen.

Das Léschen von Berechtigungen ist hier ebenfalls moéglich.
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Weiterhin kann der erhaltene Abrufcode geldéscht und neu beantragt werden. Dies kénnte unter
anderem noétig sein, wenn der Code verloren oder mehr als 4-mal hintereinander falsch eingegeben
wurde. Wollen Sie den Service des Bescheinigungsabrufs nicht mehr nutzen, kénnen Sie den
Abrufcode l6schen.

Berechtigung fiir den Abruf von Bescheinigungen anderer Personen

Um Bescheinigungen anderer Personen (z.B. die Ihrer Familie, Mandanten eines Steuerberaters,
Mitglied eines Lohnsteuerhilfevereins) abrufen zu kénnen, missen Sie von diesen dazu berechtigt
werden.

Die nétigen Angaben zu den Personen, flr die spater Bescheinigungen abgerufen werden sollen,
kénnen ausschliellich mit authentifizierter Datentbermittiung an die Steuerverwaltung gesendet
werden. Das verwendete Zertifikat kann hierbei auch aus einer Registrierung mit Steuernummer
einer Organisation (z.B. Firma, Verein etc.) oder aus einer Registrierung mit steuerlicher
Identifikationsnummer stammen. Eine persoénliche Registrierung mit Steuernummer ist nicht
ausreichend. Dies gilt entsprechend fur Signaturkarten.

Die anderen Personen bendétigen selbst keine Registrierung unter elster.de, damit fir diese
Bescheinigungen abgerufen werden kénnen.

Sie konnen die Berechtigung flr eine oder mehrere Personen unter Angabe der steuerlichen
Identifikationsnummer und des Geburtsdatums dieser Person beantragen. Die Gultigkeitsdauer
der Berechtigung kann eingeschrankt werden. Zusatzlich ist die Angabe eines Ordnungsbedriffs,
z.B. einer Mandanten- oder Mitgliedsnummer, nétig.

Die Person, deren Bescheinigungen abgeholt werden sollen, erhalt in der Regel einen
Freischaltcode per Postbrief zugesendet. Mit der Ubergabe oder Ubermittlung des Freischaltcodes
durch die andere Person an Sie, erhalten Sie die Berechtigung zum Bescheinigungsabruf fir diese
Person.

Lassen Sie sich die erteilten Berechtigungen sowie die hierzu gestellten Antrage inklusive des
aktuellen Status anzeigen. Wahlen Sie ,freischalten, damit die Steuerverwaltung diese
Berechtigung fir den Zugriff auf die Bescheinigungen berlcksichtigen kann. Das Ldschen von
Berechtigungen ist ebenfalls mdglich.

Im Finanzamt vorliegende Bescheinigungen abrufen

Haben Sie die erforderlichen Berechtigungen sowie die gegebenenfalls zusatzlichen nétigen
Codes erhalten, kénnen Sie die Bescheinigungen beim Finanzamt abholen.

Bitte beachten Sie:
Zwischen der Genehmigung bzw. dem Freischalten von Berechtigungen und dem Bereitstellen der
Bescheinigungen bei der Steuerverwaltung vergeht mindestens 1 Tag.

Das Abholen der Bescheinigungen sollte in ElsterFormular stets bezogen auf die zu erstellende
Einkommensteuererklarung erfolgen. Geben Sie also an, fir welche Personen in dieser
Steuererklarung die Bescheinigungen abgeholt werden sollen.

Dazu benédtigen Sie die steuerliche Identifikationsnummer jeder Person. Ist z.B. nach einer
Datenlibernahme aus dem Vorjahr bereits eine steuerliche Identifikationsnummer im Vordruck
vorhanden, wird diese automatisch in das entsprechende Feld geschrieben. Eine Anderung des
Eintrags ist mdglich.

Die Reihenfolge, in der hier die Personen mit ihren steuerlichen Identifikationsnummern
angegeben werden, ist mafllgeblich flr die spatere Ubernahme der dazu gehérenden Daten in die
Steuererklarung.

Die abgerufenen Bescheinigungen werden in der Eingabedatei (*elfo) gespeichert.
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Bereits abgerufene Bescheinigungen

Sie erhalten eine tabellarische Ubersicht aller bereits in dieser Eingabedatei (*elfo) gespeicherten
Bescheinigungen. Klicken Sie auf Inhalte, werden die Bescheinigungsinhalte angezeigt. Diese
kénnen auch als PDF-Datei gedruckt oder gespeichert werden.

x
Bereits abgerufene Bescheinigungen
Status l Person I Name I Abholzeitpunkt |
0 Inhalte Steuerpflichtige Person [ Ehemann /Person A Stammdaten 18.02.2019 09:54
0 Inhalte Steuerpfiichtige Person f Ehemann /Person A Religionszugehorigkeit 18.02.2019 09:54
€) Inhalte Steuerpflichtige Person / Ehemann /Person A Lohnersatzleistungen 18.02.2019 09:54
€©) Inhalte Steuerpflichtige Person / Ehemann /Person A Riester 18.02.2019 09:54
6 Inhalte Ehefrau /Person B Stammdaten 18.02.2019 09:54
0 Inhalte Ehefrau /Person B Religionszugehdrigkeit 18.02.2019 09:54
6 Inhalte Ehefrau /Person B Lohnsteuerbescheinigung 18.02.2019 09:54
9 Inhalte Ehefrau /Person B Vermogenswirksame_Leist... 18.02.2019 09:54
€©) Inhalte Ehefrau /PersonB Riester 18.02.2019 09:54
% Zur Datenibernahme in die Steuererkldrung | K schiieBen |

Von hier aus koénnen Sie auch die Datenlibernahme der Bescheinigungen in die
Einkommensteuererklarung beginnen. Diese weicht nur unwesentlich von der Datenlibernahme
aus dem Vorjahr/ -quartal/ -monat ab (siehe Tz 5.1.4).

5.1.6 Speichern eines Steuerfalls

Diese Aktion wird durch einen Linksklick auf den "Speichern"-Button in | =Meni DATEI
der Symbolleiste oder durch Aufruf des entsprechenden Befehls im | = Speichern
Menu Datei ausgeldst. oder

[Strg] + [S]

Bei Aufruf der Funktion "Speichern" wird der Steuerfall unter dem
aktuellen Namen gespeichert. oder

Wurde noch kein Name vergeben — z. B. beim erstmaligen Speichern — H
entspricht der Ablauf dem Verfahren der Funktion "Speichern unter". 1

Bei Aufruf der Funktion "Speichern unter" kann der aktuelle Steuerfall

unter einem frei wahlbaren Namen in beliebigem Verzeichnis :>g/len_uhDATElt
gespeichert werden. =(>j peichern unter
Sie kodnnen fur die sichere Speicherung Ihrer Daten ein eigenes Pass- FFer]

wort vergeben.

5.1.7 Passwortschutz

Damit die eingegebenen Daten vor unbefugtem Zugriff geschuitzt sind, kann ein Passwort vergeben
werden. Diese Daten kdnnen nur mit dem korrekten Passwort wieder abgerufen werden. Wurde
das Passwort vergessen, sind die Daten

Der folgende Passwortdialog erscheint beim erstmaligen Speichern oder durch Aufruf tber die
Funktion "Passwort andern/ I6schen" im Menu Extras:
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%" ElsterFormular ? >

Einkommenstevererklarung 2016

Wie sollen Thre Daten var unbefugten Zugriff geschiitzt werden?

(") verschliisselung ochne Passwort

Thre Daten kénnen mit ElsterFormular ohne Angabe eines
Passwortes gelesen werden,

() Verschliisselung mit eigenem Passwort
Passwort:

Passwortbestatiouna:

Das Passwort muss aus mindestens 6 Zeichen bestehen,
Thre Daten konnen nur nach Angabe des Passwortes
gelesen werden,

Qe X atbrechen

Wollen Sie kein eigenes Passwort verwenden, wahlen Sie ,Verschlisselung ohne Passwort®.

Das Passwort muss in jedes Feld einmal eingegeben werden und mindestens 6 alphanumerische
Zeichen (Buchstaben oder Ziffern) enthalten. Stimmen die Passworter beider Felder nicht Gberein
oder gentigt das Passwort nicht den Anforderungen des Programms, erscheint eine Fehlermeldung
entsprechenden Inhalts.

Um ein Passwort zu entfernen, ruft man die Funktion ,Passwort andern/ loschen“ im Menl
EXTRAS auf.

Will man einen gespeicherten Steuerfal_ll offnen, erscheint nach dem Aufruf der Funktion "Offnen"
im Menu DATEI ein Dialogfenster zum Offnen des Steuerfalls.

War der gespeicherte Steuerfall mit einem Passwort geschitzt, erscheint ein zusatzliches Dialog-
fenster.

Bei Eingabe eines falschen Passwortes erfolgen ein Hinweis und die Aufforderung zur erneuten
Eingabe des Passwortes.

Bitte beachten Sie:

Das Passwort kann nicht zurtickgesetzt oder wiederhergestellt werden. Ist das Passwort verloren
gegangen, lasst sich die Datei nicht mehr 6ffnen. Eine Datenlibernahme in eine Folgeperiode
(Monat/Quartal/Jahr) ist ebenfalls ausgeschlossen.

5.1.8 Plausibilitatspriifung/Hinweismeldungen

Mit der Plausibilitatsprufung kontrolliert das Programm, ob zwingend not- | =Men( Prifen
wendige oder anhand getatigter Eingaben notwendig gewordene

Angaben fehlen. =Prifung auf

Plausibilitat
oder

* Feldprifung: [Strg] + [Umschalt] +

es wird geprift, ob das verlassene Eingabefeld richtig gefullt [P]
wurde; z. B. ein unvollstandiges Datum oder

ElsterFormular unterscheidet zwischen verschiedenen Stufen der Pri-
fung:
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e Seitenprifung:
es wird vor dem Verlassen einer Seite geprift, ob die Angaben schllssig sind.

*  Gesamtprufung:
es wird geprift, ob alle Angaben im Gesamtfall schlissig sind

Wurden Unschlissigkeiten festgestellt, 6ffnet sich am unteren Bildschirmrand ein neues Fenster
fir Bearbeitungshinweise, in dem die festgestellten Fehler in Rot angezeigt werden.

Plausibilitatspriifungen kénnen iber den entsprechenden Eintrag im Menii PRUFEN oder das
entsprechende Icon in der Symbolleiste aufgerufen werden. Darlber hinaus wird eine
Plausibilitatsprifung automatisch durchgefiihrt, wenn eine der Funktionen Steuerberechnung,
Druckvorschau oder Steuererklarung an das Finanzamt Ubermitteln aufgerufen wird.

Um sicher zu gehen, dass ElsterFormular alle Fehler festgestellt hat, sollte nach dem Beseitigen
aller festgestellten Fehler die Plausibilitatsprifung nochmals gestartet werden.

Die Plausibilitatsprifung stellt keine Kontrolle auf Vollstandigkeit oder sachliche Richtigkeit dar;
vielmehr prift ElsterFormular die eingegebenen Daten auf Schllssigkeit und Logik.

Seitenfehler spater beheben:

* Fehler nach einer Seitenpriifung kénnen zu einem spateren Zeitpunkt bearbeitet werden.

* Seitenfehler dieser Seiten werden solange nicht angezeigt, bis die Plausibilitatsprifung
erneut aufgerufen wird.

Durch die Plausibilitatsprifung kénnen auch Hinweise zur Steuererklarung angezeigt werden;
diese werden in griin am unteren Bildschirmrand dargestellt.

Hierbei handelt es sich nicht um Fehler, sondern lediglich um Hinweise, die unwahrscheinliche
Konstellationen aufzeigen.

Sie konnen diese Hinweise bestehen lassen oder versuchen zu beheben.
Die Daten kénnen trotz des Vorhandenseins von Hinweisen Ubermittelt werden. Betatigen Sie
hierzu den Schalter ,nicht mehr anzeigen®.

5.1.9 Druckvorschau

Die Funktion "Druckvorschau" kann nur nach einer erfolgreich | =Meni DRUCKEN

verlaufenen Plausibilitdtsprifung ausgefihrt werden. — Druckvorschau

Die Darstellung der komprimierten Steuererklarung bzw. des
Ubertragungsprotokolls auf dem Bildschirm entspricht der ausgedruckten
Form.

oder

=

Wird diese Vorschau ausgedruckt, zum Beispiel um die Steuererklarung in Papierform vor der
Datentbermittiung zu kontrollieren, wird der Druck mit dem Zusatz **** Entwurf ****
gekennzeichnet.

Bitte beachten Sie: Die Druckvorschau entspricht bei den Jahreserklarungen (z. B.
Einkommensteuer, Einnahmeniiberschussrechnung) einer spateren komprimierten
Steuererklarung, also nicht dem Ubertragungsprotokoll nach authentifiziertem Senden. Die
Unterschiede zum Ubertragungsprotokoll sind jedoch sehr gering.
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*** Entwurf *** *** Entwurf *** *** Entwurf ***
Muster Heribert Steuernummer 218/2999/1240
Finanzamt K&In-Ost Eingangsstempel
11 [ Steuernummer 218/2999/1240 [10 [10 o1 |
[1D: 23100 |
Hauptvordruck

Art der Erkldarung
Einkommensteuererkldarung

Zustandiges Finanzamt

An das Finanzamt KoIn-Ost
Steuernummer 218/2999/1240 gj
Soweit im Einzelnen nicht anders vermerkt, Wahrungsangaben in Euro

Allgemeine Angaben
Steuerpflichtige Person (Steuerpflichtiger), bei Ehegatten: Ehemann

31U }SI YonJpsny Jasaiq

8 Name Muster

9 Vorname Heribert

8 Geburtsdatum 18.10.1948

0 Strafe und Hausnummer Remscheider Str. 5

5.1.10 Steuerberechnung

Bei Auswahl dieser Funktion wird die voraussichtlich festzusetzende | =Meni
Steuer bzw. der festzusetzende Gewerbesteuermessbetrag anhand | Steuerberechnung
der Eingaben berechnet. Im Vorfeld wird die Plausibilitatsprifung

durchgefhrt. =ausfuhrliche

Innerhalb der Einkommensteuererklarung kann das Ergebnis der Darstellung
Steuerberechnung direkt rechts unten angezeigt werden. —
oder ===
stewserberechnung {(umyerbindiich) x Steverberechnung (unyerbindiich) x
zu zahlen
1.100,00 € v C & C
Ausfiibrliche Darstellung Ausfiihriiche Darstellung
ﬁ Berechrung als Einzelveranlagungen? hiesr X ﬁ Berechnung als Binzetveraniagungen? hier M
Die Eingaben sind plausibel. Die Eingaben sind nicht plausibel.

Diese Anzeige kann Uber das Menu Steuerberechnung an und abgeschaltet werden.
Hinweis:

Die Ermittlung des angezeigten Betrages bendtigt relativ viel Rechenleistung. Moglicherweise
erhalten Sie folgenden Dialog:
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- _ElsterFormular L - x|

Einkommensteuererkiarung 2015 (Test-Vorname Test, 2 Test)

Die automatische Steuerberechnung ist auf Threm PC langsam und kann zu Wartezeiten bei der Dateneingabe fishren,

HMachten Sie die automatische Steuerberechnung zugunsten einer schnelleren Programmausfithrung
abschalten?

Hinweis:
In den Ments “Ansicht” und “Steuerberechnung” kmwldeaqunamxheStﬁxﬂxﬁeﬂhﬂung}aﬁazatem bzw. ausgeschaltet I
werden,

U Hilfe %/ 1a ¥ Nein

Die Darstellung der Steuerberechnung erfolgt per Anzeigeprogramm fir PDF-Dokumente auf
mindestens 2 Seiten.

Steuernummer 218/2399%/1240 21.01.2010
Muster, Heribert

Berechnung
far 2009 ber
Einkommensteuer
EHW Elster-Hinweise

Der berechnete Wert zu den Vorsorgeaufwendungen gilt wvorbehaltlich einer Priifung durch Ihr
Finanzamt.

DHW Dokumentations-Hinweise

Diese Berechnung ist ein Service der Finanzverwaltung der Lander und hat keine rechtliche
Bindungswirkung!

In der Steuerberechnung auf der Folgeseite werden nur Eckwerte angezeigt.

Uber die festgesetzte Steuer und die Nachzahlung bzw. Erstattung erteilt Ihnen das Finanzamt einen

Bescheid.
Steuernummer 218/2999/1240 21.01.2010
Muster, Heribert
Berechnung
fir 2009 dber
Einkommensteuer, Solidaritatszuschlag
und Kirchensteuer
Lo e Ll L e L L e cr s ccrcccccce- b crcccncccncce- L AL LRt R L L e Rl L L L R et XX +
| | Einkommensteuer | altkatholische| sSolidaritats- | Insgesamt |
| | | Kirchensteuer | zuschlag |
| | € € | € | € l
drm e e e c - —— e e e e e e ——— $rmmm e e .- e .- e e e e e e, ———— +
| Festgesetzt werden | 1.884,00 | 169,56 | 103,62 | |
| Abzug vom Lohn | -2.027,00 | -182,43 | -111,48 | |
| verbleibende Betriage | -143,00 | -12,87 | -7,86 | -163,72 |
LR R L L L L L L L L L L L Lo L L L L L Ll $rrccncccccncccccn- LA L L L L L Lo R A L L L L R L L L L +
Berechnung des zu versteuernden Einkommens
Insgesamt
€ €
Einklinfte aus nichtselbstAndiger Arbeit
Bruttoarbeitslohn . . . . o u o s u e« 20,000
ab
Arbeitnehmer- Pauschbetrag $ s e s YR« e u =920
Einktnfte . . . . . . . . c s s s s s s s s s o s 19,080 . . B ¥ . . . . . ... 19.080
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Ehegatten / Lebenspartner, die im Inland zusammengelebt | =Meni Steuerberechnung
haben, kénnen zwischen Zusammenveranlagung oder
Einzelveranlagung von Ehegatten / Lebenspartnern
wahlen.

= als Einzelveranlagung von
Ehegatten / Lebenspartnern

Ab Einkommensteuer 2016 wird lhnen vom Programm die
Moglichkeit angeboten, aus einer Zusammenveranlagung
eine Steuerberechnung "als Einzelveranlagung von | | €y geechnung ais Enzelveraniagungen? ier X

oder

Ehegatten / Lebenspartnern" durchzufihren und
anschlielend fur jeden Partner Entwirfe fur eine
Steuererklarung zu erstellen.

In der Regel missen noch einige Eingaben gemacht werden, da ElsterFormular eine Zuordnung
bestimmter Daten nicht automatisch vornehmen kann. Diese Zuordnungen werden flr eine
ordnungsgemalie Einzelveranlagung benétigt.

Beispiel:

Spandan s Mitglods boitrige
{ohme Betrige in den Zefen 49 bis &5)

zur Fardarung steusrbaglnstigies Zweacn

Spende f lﬂl.fl||
Erar—nnn | L pbsrmgartrestie A EPwerrani | Lstsvtvapariraning A
Antail 30
sl ¥
""';;"i'a"" ch getragen von) Enata | Lotamgatinar ) B [P ———— |
- { 50
£

Mit dem Schalter ,zur Steuerberechnung“ gelangen Sie zum nachsten Feld beziehungsweise am
Schluss zu folgender Tabelle:
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%" ElsterFormular

Einkommenstevererklarung 2016 (Gerd Tester, Gerda Tester)

@ Steuerberechnung als Einzelveranlagung von Ehegatten / Lebenspartnern

Diese Berechnung ist ein Service der Finanzverwaltung der Lander und hat keine rechtliche Bindungswirkung.

Einzelveranlagung

Variante 1

Aufwendungen™
perséinlich zugeardnet

Zusammenveranlagung

Variante 2

Aufwendungen™
halftig aufgeteilt

Summe

nutzen,

Zu zahlen
143950 €

® Die berechneten Einzelveranlagungen als Steuererklarungen anlegen?

Sie kiinnen die oben berechneten Daten als Entwurf fir Einzelveranlagunas-Steuererkldrungen der Ehegatten [ Lebenspartner

Steuererklérungen
anlegen

Zu zahlen Zu zahlen
1.426,22 € 1.559, 40 €

Steuererklarungen
anlegen

Handwerkerleistungen

* Sonderausgaben, aubergewdhnliche Belastungen, SteusrermaBiguna fir haushaltnahe Beschaftigungsverhaltnisse, Dienstleistungen und

) Hilfe

“r

% Zuriick zur Zusammenveranlagung

Hier kdnnen Sie entscheiden, ob Sie eine Variante der Einzelveranlagung wahlen oder bei der
Zusammenveranlagung bleiben wollen. Mit dem Schalter ,Steuererklarungen anlegen® werden

zusatzlich zur

bisherigen Datei

zwei

neue Dateien mit den Werten der gewahlten

Einzelveranlagung von Ehegatten / Lebenspartnern als Entwirfe angelegt.

Es wird empfohlen, die Entwirfe als Einzelveranlagung erst nach der Eingabe aller Daten der
Zusammenveranlagung zu erstellen. Bitte prifen Sie die enthaltenen Angaben insbesondere
bezuglich der Steuernummer und der Bankverbindung.

5.1.11 Senden

Haben Sie lhre Steuererklarung fertig gestellt, rufen Sie die Funktion | =Meni SENDEN

Steuerdaten an das Finanzamt senden im Menl Senden auf oder
klicken Sie das entsprechende Icon in der Symbolleiste an, um mit dem

=Steuerdaten an das
Finanzamt senden
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Ubermitteln der Daten iber das Internet an die Finanzverwaltung zu | oder
beginnen. Sie bendtigen dazu eine gedffnete Internetverbindung. ;

‘6

Vor dem Senden der Daten wird automatisch eine Plausibilitatsprifung durchgefihrt.

In ElsterFormular kdnnen Sie Ihre Datentdbermittlung mit einem elektronischen Zertifikat versehen,
um sich dem Finanzamt gegenilber auszuweisen (Authentifizierung). Hierflr missen Sie sich
vorher unter elster.de registriert haben.

Die Einkommensteuererklarungen bei denen Angehdrige der steuerberatenden Berufe i.5.d. §§ 3
und 4 des Steuerberatungsgesetzes mitgewirkt haben, kénnen ab 2017 nur noch authentifiziert
Ubermittelt werden. Das gilt auch, wenn Sie bei der Erstellung lhrer Einkommensteuererklarung
das Bescheinigungsabrufverfahren genutzt haben. Fir Erklarungen bzw. Meldungen von
Unternehmern, Selbstandigen und Arbeitgebern (z.B. Umsatzsteuererklarung,
Lohnsteueranmeldung, Einnahmenuberschussrechnung usw.) ist auch nur noch die
authentifizierte Ubermittlung méglich.

Wahlen Sie zunachst, ob Sie |hre Daten authentifiziert Gbermitteln wollen.

1. Mit Authentifizierung
2. Ohne Authentifizierung

%" ElsterFormular

Einkommenstevererkldrung 2016 (Vornamel Name, Vorname2 Hame)

Art der Dateniibermittiung

(® Dateniibermittiung mit Authentifizierung

Sie haben die Mdglichkeit, Thre Steuererklarung mit einem elektronischen
Zertifikat zu versehen und sich damit als Datenibermitter gegeniiber dem
Finanzamt zu authentifizieren.

Dieses Zertifikat ersetzt Thre Unterschrift der Steusrerkldrung. Daher
brauchen Sie in diesem Fall auch keine Steuererkldrung in Papierform an
das Finanzamt zu tbersenden.

Voraussetzung fir die Authentifizierung ist die Erstellung des Zertifkats
bzw. die Registrierung in mehreren Schritten unter Mein ELSTER.
Imn ElsterOnline-Portal erstellte Zertifikate sind weiter nutzbar,

Bei Datenibermittung fir einen Dritten sind die Obermittelten

Steuererklarungsdaten dem Auftraggeber unverziiglich in leicht

nachpriifbarer Form zur Uberprifung zur Verfligung zu stellen.
() Dateniibermittiung ochne Authentifizierung

Falls Sie nicht (iber ein registriertes Fertifikat verfiigen, kinnen Sie Thre
Steuererklarung ohne Authentifizierung Gbermitteln.

5.1.12 Datenubermittlung ohne Authentifizierung

Abhangig von der zu Ubermittelnden Steuererklarung sieht der ,Senden“-Dialog unterschiedlich
aus.
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Einkommensteuer:

Im "Senden"-Dialog zur Einkommensteuer missen Sie wahlen, ob Sie spater die Abholung der
Bescheiddaten (Tz. 5.1.15) nutzen wollen oder nicht. Sie kdnnen zuséatzlich eine E-Mail-Adresse
angeben, an die eine Benachrichtigung geschickt werden soll, sobald die Daten bereitgestellt
wurden.

Erstellen Sie mehrere Steuererklarungen mit Bescheiddatenabholung, kénnen Sie eine
Mandantennummer hinzufigen. Diese wird in die spatere Benachrichtigungs-E-Mail
aufgenommen, damit Sie wissen flir welche Steuererklarung die Bescheiddaten bereitliegen.

Nach dem Senden wird gepriift, ob fiir die in ElsterFormular integrierte Ubermittlungssoftware
(ERIC) auf dem Update-Server eine aktuelle Version vorhanden ist. Sollte diese Version zwingend
erforderlich sein, erhalten Sie eine Meldung, die besagt, dass ein Fehler bei der
Mindestversionsprifung aufgetreten ist. Die Steuererklarung muss nach einem Update von
ElsterFormular noch einmal gesendet werden

Uber den erfolgreichen Versand werden Sie mit einer Mitteilung des Programms informiert. Falls
beim Senden Fehler auftreten, zeigt ElsterFormular die nicht erfolgreiche Ausfiihrung der Funktion
zusammen mit einer Fehlernummer in einem Info-Fenster an.

Die Daten werden mittels des HyperText Transfer Protocol Secure (HTTPS) Uibertragen; dabei
wird der Port 443 verwendet.

Nach dem Versenden wird automatisch der Drucken-Dialog aufgerufen (Tz 5.1.14).
5.1.13 Authentifizierte Dateniibermittlung

Sie konnen grundsatzlich alle Erklarungen in ElsterFormular authentifiziert Gbermitteln.
Ubermittlungen von Lohnsteuerbescheinigungsdaten sowie die Kommunikation mit der ELStAM-
Zentrale kdnnen ausschlieBlich authentifiziert vorgenommen werden.

Fir die Authentifizierung bendtigen Sie ein Zertifikat, welches Sie unter elster.de beantragt und
erhalten haben (Zertifikatsdatei) bzw. einen entsprechenden Personalausweis, ein Sicherheitsstick
oder eine Signaturkarte die Sie unter elster.de registriert haben.

Bei einer authentifizierten Datentbermittlung

e entfallen der Ausdruck und das Einreichen der komprimierten Steuererklarung;

* st keine Unterschrift erforderlich.
Als Bestatigung fur eine erfolgreiche Datenibertragung kénnen Sie ein Ubertragungsprotokoll
ausdrucken; dieses ist fir lhre Unterlagen bestimmt. Das Ubertragungsprotokoll kbnnen Sie auch

spater noch ansehen oder ausdrucken: Offnen Sie dazu die Eingabedatei (.elfo) und gehen Sie
auf das Menul ,Senden — Status®.

Bitte beachten Sie:
Die Druckvorschau entspricht einer spateren komprimierten Steuererklarung, also nicht dem
Ubertragungsprotokoll nach authentifiziertem Senden. Der Unterschied ist allerdings sehr gering.

Authentifiziert Gbermittelte Erklarungen gelten mit dem Empfang einer positiven Riickmeldung der
Empfangsserver als abgegeben.

Zunachst muss die beantragte Zertifizierungsart ausgewahlt werden:



Seite 34 von 44

=

Einkommenstevererklarung 2017 (Paul Mustermann, Christa Mustermann)
Art der Authentifizierung

v Zertifikatsdatei
Zertifikatedatei auswahlen |£|

Datei:

" Personalausweis

mit AusweisAppd

(" sicherheitsstick
II:uI:tE auswahlen... ;‘

(" signaturkarte
II:nt'te stiswahlen.. ;I

Datenexport (optional)

Die Steuerdaten nach der Datenibermittung an das Finanzamt zu Mein ELSTER.
exportieren (ermaglicht in Mein ELSTER eine Dateniibernahme aus dem Yarjahr).

% Weiter x Abbredml

Vor der eigentlichen Ubertragung werden Sie aufgefordert das bei der Registrierung des Zertifikats
vergebene Passwort (friher PIN) (6-stellig bei der Zertifikatsdatei) einzugeben.

*" ElsterFormular

Einkommenstevererklarung 2016 (Hans Mustermann)

Bitte geben Sie das Passwort (frihere Bezeichnung: PIM) zu Threm Zertifikat
2in,

Zertifikats-Passwort: |

Das Passwort merken, so lange die Steuererklarung gedffnet ist

* Abbrechen

Das Versenden beginnt.
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5.1.14 Druck der komprimierten Steuererklirung/des Ubertragungsprotokolls

Nach dem Versenden ohne Authentifizierung (5.1.12) wird die komprimierte Steuererklarung als
PDF-Datei erzeugt und mit dem auf lhrem Rechner vorhandenen Anzeigeprogramm dargestellt,
um:

die komprimierte Steuererklarung (bei Einkommensteuer-, Umsatzsteuer-, Gewerbesteuer-
erklarungen) auszudrucken.

Die komprimierte Erklarung enthalt im Gegensatz zur Ausgabe der Druckvorschau ab Seite 2
eine Telenummer bzw. einen so genannten Hashcode (links oben hochkant) und ist nicht mit
dem Zusatz **** Entwurf **** versehen.

Diese ausgedruckte komprimierte Steuererklarung ist von lhnen (und gegebenenfalls von Ihrem
Ehegatten) zu unterschreiben und anschlieRend zusammen mit den gesetzlich
vorgeschriebenen Belegen* bei dem flir Sie zustdndigen Finanzamt einzureichen. Eine
Bearbeitung Ihrer Steuererklarung kann erst erfolgen, wenn diese unterschriebene Erklarung
dem Finanzamt vorliegt!

Bitte beachten Sie, dass ein rechtswirksamer Zugang lhrer Steuererklarung beim
Finanzamt erst dann gegeben ist, wenn dort lhre komprimierte Steuererklarung
unterschrieben eingegangen ist. (Entfallt bei authentifizierter Ubermittlung, siehe Tz
5.1.13)

ODER

*

das Ubertragungsprotokoll (bei Umsatzsteuer-Voranmeldungen, Lohnsteueranmeldungen)
auszudrucken.

Das Ubertragq_ngsprotokoll ist bei lhren Unterlagen aufzubewahren und dient als Nachweis der
erfolgreichen Ubertragung. Es ist nicht an das Finanzamt zu senden!

nahere Informationen zu den zwingend beizufligenden Belegen (Belegvorhaltepflicht) finden Sie

unter www.elster.de.

5.1.15 Erstellen von Lohnsteuerbescheinigungen

Bei der Ubermittlung von Lohnsteuerbescheinigungsdaten handelt es sich | =Menii DATEI
um ein asynchrones (offline-) Verfahren. Das heil3t die Ubermittelten
Daten werden nicht online direkt Uberprift, sondern in einem ersten
Schritt zun&chst nur entgegengenommen; fiir die Ubermittiung wird eine =>Arbeitgeber
Quittung in Form des so genannten TransferHeaders (Daten: Wer hat
was, wann gesendet) zurlick Ubermittelt.

—>Registerkarte Neu

=Lohnsteuer-
bescheinigungen

oder

Ubermittlungen von Lohnsteuerbescheinigungsdaten kénnen nur mit Authentifizierung erfolgen.

Hinweis:

Seit dem Einsatz einer ElsterFormular-Version ab 19.0 (Januar 2018) kann die Abholung des
Verarbeitungsprotokolls nur erfolgen, wenn das gleiche Zertifikat wie beim Senden verwendet wird.
Dabei ist es gleich, ob es sich bei dem Sendevorgang um eine erstmalige Ubermittlung, eine
Korrektur oder eine Stornierung handelt.

Es wird der in der Datenlieferung tbermittelte TransferHeader — erweitert um folgende Daten —
zurtck Ubermittelt, die im Fenster ,Ergebnis der Datentibermittlung/ Antwort vom ELSTER-Server*
angezeigt werden:

* Transfertickethummer (eine eindeutige Nummer des Transfers),
* Eingangsdatum (Eingangsdatum und Zeitpunkt des Dateneingangs),

* Returncode (Fehlercode & ggf. Fehlertext).
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Wichtig:

Nach dem Versenden der Daten wird bis zur Abholung des Verarbeitungsprotokolls die
Eingabedatei gesperrt, so dass keine weiteren Eintragungen moglich sind.

Fir jede fehlerfrei Ubermittelte Datenlieferung wird in der zentralen Empfangs- und
Verarbeitungseinrichtung (Clearingstelle) ein "Verarbeitungsjob" erzeugt, dieser wird in einer
Reihe/Schlange eingestellt. Alle Jobs in dieser Reihe/Schlange werden nacheinander
abgearbeitet. Wahrend der Verarbeitung wird ein Protokoll zu den tGbermittelten Daten erstellt, das
besagt, ob die Daten verarbeitet werden konnten.

In einem zweiten Schritt muss der Datentubermittler das in der Clearingstelle erstellte Protokoll fir
die verarbeiteten Daten abholen. In der Regel kann dies am Tag nach dem Senden geschehen.
Sollte die Verarbeitung der Daten noch nicht erfolgt sein, hat das Protokoll den Status "Daten
konnten noch nicht verarbeitet werden — bitte rufen Sie das Protokoll zu einem spateren Zeitpunkt
noch mal ab".

Der DatenlUbermittler hat solange das Protokoll anzufordern bis er die Meldung erhalt, dass die
Daten geprift und korrekt verarbeitet wurden oder wegen eines Fehlers keine Verarbeitung erfolgt
ist.

Konnten die Daten nicht verarbeitet werden, muss eine neue Eingabedatei, z.B. Uber das Menu
Datei/ Korrektur und Stornierung, erzeugt werden. Der gesamte Fall ist nach den erforderlichen
Korrekturen  erneut zu  Ubermitteln.  Erfolgreich ~ Ubermittelte =~ und  verarbeitete
Lohnsteuerbescheinigungen 2016 und die der Folgejahre kénnen hieriber ebenfalls bearbeitet
werden.

Beachten Sie zum Korrekturverfahren die Anleitung zum Formular im Menu Hilfe!

Druck der Lohnsteuerbescheinigungen:

Der Ausdruck der Bescheinigungen ist nur méglich, wenn die Daten fehlerfrei verarbeitet werden
konnten, also das Verarbeitungsprotokoll erfolgreich abgeholt wurde. Nur dann kénnen Sie das
Meni ,Drucken — Lohnsteuerbescheinigungen nutzen und lhren Arbeitnehmern ein Exemplar fiir
seine Unterlagen aushandigen.

Der Schreibschutz fur die Datei bleibt weiterhin bestehen.
5.1.16 Elektronische Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELStAM) fiir Arbeitgeber

Beim ELStAM-Verfahren werden dem Arbeitgeber alle notwendigen Daten (Steuerklasse, Anzahl
der Kinder, Freibetrage und Religionszugehdrigkeit) flr die Berechnung der Lohnsteuer des
Arbeitnehmers in einer Datenbank zum elektronischen Abruf bereitgestellt. Der Arbeitgeber bzw.
der mit der Lohnabrechnung beauftragte Dienstleister (Datentbermittler) ist verpflichtet die
ELStAM abzurufen und der Lohnsteuer zu Grunde zu legen.

Bei diesem Verfahren sind folgende Ablaufe zwischen Arbeitgeber/ Datenltbermittler und ELStAM-
Datenbank vorgesehen:

. Anmeldung und Erstabruf der ELStAM des Arbeitnehmers durch den Arbeitgeber /
Datenubermittler

. Abruf der Anderungs-Liste durch den Arbeitgeber / Dateniibermittler

. Abmeldung des Arbeitnehmers durch den Arbeitgeber / Datentbermittler

. Ubertragung der Zustandigkeit von einem Dateniibermittler auf einen anderen

Datentbermittler

Bei ELStAM handelt es sich um ein asynchrones (offline-) Verfahren. Im ersten Schritt GUbermittelt
der Arbeitgeber /Datentbermittler zunachst die Anmeldung, Abmeldung bzw. Ummeldung mit den
Informationen zum Arbeitnehmer. Nach Ubermittlung erhalt er eine Mitteilung. Diese wird in der
Ansicht Datenubermittlung unter Mitteilungen dargestellt. Im zweiten Schritt erhalt der Arbeitgeber/
Datentbermittler eine Meldebestatigung, die im Meldestatus des Arbeitnehmers angezeigt wird.

Das Ubermitteln und Abrufen der Daten funktioniert nur mit einer glltigen ELSTER-
Authentifizierung (siehe Tz 5.1.12). Des Weiteren muss der Arbeitgeber dem Finanzamt bekannt
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sein. Das ist der Fall, wenn der Arbeitgeber in der Vergangenheit bereits Lohnsteuer-Anmeldungen
abgegeben hat. Ist das nicht der Fall, muss das dem Finanzamt angezeigt werden, damit dort die
erforderlichen Arbeitgebergrunddaten aufgenommen werden kénnen.

5.1.17 Bescheiddatenabholung

Haben Sie vor der Datenlbermittiung angegeben, dass Sie l|hre | =>Menli BESCHEID
Steuerbescheiddaten elektronisch abholen wollen und ist Ihnen I|hr | = Abholen
Steuerbescheid in Papierform bereits zugegangen, steht auch der | oder
Bescheiddatensatz zur elektronischen Abholung bereit. : . -
[ o B
Haben Sie eine E-Mail-Adresse angegeben, so erhalten Sie hiertiber eine
Benachrichtigung.  |hr  (Papier-)Steuerbescheid  enthalt  einen
entsprechenden Zusatz im Bereich Erlauterungen.

Offnen Sie lhren Eingabefall und rufen Sie im Men( Bescheid die Funktion "Abholen" auf. Eine
Verbindung zum Internet ist notwendig. Als Ergebnis der Abholung werden ein oder mehrere
verschlisselte Bescheiddatensatze in der Eingabedatei gespeichert und zur Ansicht freigegeben.
Die Bescheiddaten kénnen mit einer Steuerberechnung des aktuellen Eingabefalls verglichen
werden; vorhandene Abweichungen zum Eingabefall werden dargestellt. Sollten Sie die Daten
spater vergleichen wollen, steht lhnen eine entsprechende Funktion im Menl Bescheid zur
Verfligung.

Beachten Sie, dass nur der Papierbescheid rechtliche Wirkungen entfaltet!
5.1.18 Export
5.1.18.1 Daten zu Mein ELSTER (bis Juli 2017 ElsterOnline-Portal) exportieren

Nach dem Senden |hrer Steuererklarung an das Finanzamt haben Sie die Moglichkeit, ihre Daten
zu Mein ELSTER zu exportieren. Diese Funktion finden Sie nur bei einer bereits versendeten
Steuererklarung unter dem Mentpunkt Export. Eine weitere Mdglichkeit den Datenexport zu Mein
ELSTER zu starten haben Sie, wenn Sie beim authentifizierten Senden lhrer Steuererklarung an
das Finanzamt die Option "Datenexport (optional)" aktivieren.

Besonderheiten beim Export von ELStAM zu Mein ELSTER:

Vor dem Export von ELStAM zu Mein ELSTER erfolgt in ElsterFormular eine Aktualisierung der
vorhandenen Daten durch einen Datenaustausch mit den ELStAM-Servern.

Nach erfolgreichem Abschluss des Exports von ELStAM zu Mein ELSTER ist in ElsterFormular
keine Bearbeitung oder Aktualisierung der ELStAM Daten mehr moglich. Diese soll in Mein
ELSTER erfolgen. Die Mdglichkeit des Exports von ELStAM flr andere Softwarehersteller wird
durch den Export von ELStAM zu Mein ELSTER nicht eingeschrankt.

5.1.18.2 Datenexport zu anderer Software

Uber den Meniipunkt Export unter "Daten fir andere Software exportieren" haben Sie die
Méglichkeit, lhre Daten in eine verschlisselte Datei (elfoexport) zu speichern. Eine weitere
Méglichkeit des Datenexports fir andere Software haben Sie Uber die Registerkarte "Verwendete
Dateien".

Nach dem Aufruf "Daten fir andere Software exportieren" wird zunachst eine Plausibilitatsprifung
durchgeflhrt. Fir die Exportdatei wird lhnen ein Speicherort und ein Dateiname vorgeschlagen.
Sie haben die Moglichkeit, beides zu andern. Der Dateityp (.elfoexport) muss beibehalten werden.
Des Weiteren wird ein Passwort abgefragt, mit dem diese Datei verschlisselt werden soll. Dieses
Passwort muss mindestens aus 6 Zeichen bestehen. Haben Sie bereits bei dem Speichern lhrer
Steuerdaten in ElsterFormular ein Passwort vergeben, kann dieses Passwort weiterverwendet
werden. Nach dem die Datei verschlisselt und gespeichert wurde, erhalten Sie eine
Fertigmeldung. Nun koénnen Sie diese Datei in ein anderes Steuerprogramm, welches die
Méglichkeit zur Datentibernahme aus ElsterFormular anbietet, importieren.
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Bei Fragen zu dem Import in eine andere Software wenden Sie sich bitte an den Hersteller dieser
Software.
5.1.18.3 Dokumentation fiir Softwarehersteller

a) Entschliisselung und Integration

Diese Beschreibung richtet sich an Softwarehersteller, die aus ElsterFormular exportierte
Steuerdaten in ihre Software importieren.

Die Export-Daten von ElsterFormular werden mit einem vom Anwender gewahlten Passwort
verschlisselt. Das eingesetzte Verfahren ist AES mit 256 Bit Schllissellange.

Die ElsterFormular-Exportfunktion erzeugt dabei Dateien, die dem Dateiformat des frei verfigbaren
Open-Source-Tools AESCrypt folgen. Damit lassen sich die Export-Dateien bei Bedarf mit
AESCrypt entschlisseln. Fir die Entschlisselung der AESCrypt-Dateien existieren
Implementierungen in verschiedenen Programmiersprachen (u.a. C, C#, Java, Python), die fiir die
Implementierung einer Import-Funktion in anderer Software herangezogen werden kdonnen.
Alternativ kdnnen Kryptographie-Bibliotheken wie z.B. Crypto++ (fur C++) verwendet werden,
welche die hier verwendeten Algorithmen (AES-256 und Berechnung der HMAC, s.u.) bereitstellen.

Im Folgenden werden der Aufbau der Dateien und die notwendigen Schritte zur Entschlisselung
und Integritatsprifung der vorliegenden Daten dargelegt.

Der Aufbau der Export-Dateien folgt dem AESCrypt-Dateiformat Version 2.
Auf die Verwendung der dort beschriebenen "Extensions" wird verzichtet.

Aufbau der Dateien

Lange Name Beschreibung

7 Bytes | Header Immer "AES", gefolgt von 02 00 00 00 (hexadezimal)

1B?/tes v1 Initialisierungsvektor fur die Verschlisselung von /V2 und K2 (s.u.)

48 Der verschlusselte Initialisierungsvektor (/V2) und Schlussel (K2),

Bvtes IV2/K2 die fuer die Verschlisselung der eigentlichen Export-Daten
y verwendet werden

32 HMAC1 Nachrichtenauthentifizierungscode (HMAC) um die Integritdt von

Bytes IV2/K2. sicherzustellen

Variabel | Export-Daten | Die verschlisselten Export-Daten

Padding- Die Lange der unverschlisselten Export-Daten (ohne Padding)
1 Byte .

Information P | modulo 16
g?/tes HMAC2 HMAC um die Integritat der verschlisselten Daten sicherzustellen

Die eigentlichen Daten sind mittels den zufallig erzeugten Initialisierungsvektor /V2 und Schlussel
K2 verschlisselt. IV2/K2 sind wiederum in der Datei verschlisselt gespeichert, wobei der daflr
verwendete Schllissel K1 aus /V1 (unverschlusselt gespeichert) und dem Nutzerpasswort generiert
wird.

Erzeugung des duBeren Schliissels K1

Der auliere Schlissel K71 wird aus dem Initialisierungsvektor /V1 (in der Datei unverschlisselt
gespeichert) und dem Benutzer-Passwort wie folgt generiert:
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e Das Passwort wird in UTF-16 konvertiert.
e Der Schlissel K1 wird mit V1 initialisiert.
e AnschlieBend wird 8192-mal folgender Schritt ausgefihrt:

o Die SHA256-Prifsumme Uber K1 und dem Passwort (in UTF-16) wird berechnet.
o Die berechnete Prifsumme wird in K7 gespeichert.

Padding der Daten

Der AES-256-Algorithmus arbeitet auf Blocken von 16 Byte GrélRe. Wenn die GroRe der
verschlisselnden Daten nicht ein Vielfaches von 16 ist, werden die Daten zum nachsten Vielfachen
von 16 aufgefullt (Padding). Dabei ist der Wert der Bytes gleich ihrer Anzahl.

Beispiel:

Eingangsdaten ohne Padding (hexadezimal): 00 01 02 03 04 05 06 07 08
Die Lange betragt 9 Bytes: nachst gréReres Vielfaches von 16 ist 16, d.h. es werden 7 Bytes mit
dem Wert 07 aufgefullt:

Eingangsdaten mit Padding auf 16 Bytes (hexadezimal): 00 01 02 03 04 05 06 07 08 07 07 07 07
07 07 07

Bei der Entschlisselung lasst sich die Anzahl der aufgefiilliten Bytes aus dem Feld Padding-
Information (P) ableiten: Das Feld enthalt die Lange der Ausgangsdaten modulo 16, d.h. ist P # 0,
mussen nach der Entschlisselung die letzten 16 - P Bytes entfernt werden.

Ablauf der Entschliisselung

Fir die Entschlisselung ergeben sich folgende Schritte:

Generiere Schlissel K7 aus Initialisierungsvektor /V1 und dem Benutzerpasswort (s.0.).
Verwende /V1/K1, um IV2/K2 zu entschlisseln.

Verwende die entschlisselten /V2/K2, um die Export-Daten zu entschlisseln.

Mache das Padding riickgangig mithilfe des Wertes aus dem Feld Padding-Information (P):
Ist P # 0, entferne die letzten 16 - P Bytes von den entschlisselten Daten.

POON=

Ablauf der Integritatsprifung

Die beiden HMACs (Keyed-Hash Message Authentication Code) dienen dazu, die Integritat der
vorliegenden Daten sicherzustellen (d.h. Manipulationen auszuschlieRen). Ihre Uberpriifung ist
empfohlen, fir die Implementierung der Entschlisselung aber nicht strikt notwendig. Die
verwendete Hash-Funktion ist SHA256.

Die Schritte fUr die Integritatsprifung sind:

1. Berechne den ersten HMAC: Initialisiere mit K7, bilde HMAC Uber den verschlisselten IV2/K2
(48 Bytes). Stimmt das Ergebnis nicht mit HMACT aus der Datei Uberein, ist die Integritat der
Datei verletzt.

2. Berechne den zweiten HMAC: Initialisiere mit den entschlisselten /V2/K2, bilde HMAC Uber die
verschlisselten Export-Daten. Stimmt das Ergebnis nicht mit HMAC2 aus der Datei Uberein, ist
die Integritat der Datei verletzt.

b) In der Exportdatei enthaltene Daten

Entschlisselte Exportdateien enthalten Daten im XML - Format. Das XML entspricht in Inhalt und
Aufbau dem "DatenTeil" des bei einer Ubermittlung der Steuerdaten zur Finanzverwaltung an die
Clientbibiliothek ERIC (Elster Rich Client) zu Gbergebenden Datensatzes. Uber den Meniipunkt
"Export" - "Exportierbare Daten anzeigen" besteht die Mdglichkeit der Anzeige des entschlisselten
XML in ElsterFormular.
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Nahere Informationen zu ERIC, zur Registrierung als Softwarehersteller fur die Nutzung von
ELSTER, zum Zugriff auf den Entwicklerbereich von ELSTER und ausfihrliche
Schnittstellenbeschreibungen finden Sie unter:
https://www.elster.de/elsterweb/infoseite/entwickler.

Ausflhrliche Dokumentationen des an ERIC zur Datenlbermittlung zu Gbergebenden XML (dessen
"DatenTeil" der Inhalt der ElsterFormular-Exportdatei entspricht), und weitere relevante
Schnittstellenbeschreibungen finden Sie zum Download im Entwickler-Bereich von www.elster.de,
insbesondere:

e im entpackten / installierten ERiC-Dokumentationspaket
o  Dokument "common/ERIiC-Entwicklerhandbuch.pdf"
=  Kapitel "Unterstiitzte Fachverfahren und Daten- / Steuerarten”
=  Kapitel "Die amtlichen Vordruckpakete"
= Kapitel "Datenverarbeitung mit ERIiC"
o  Ordner "common/Schnittstellenbeschreibungen” (u.a. Schemadateien)

e im entpackten / installierten Vordruckpaket
o annotierte Grafiken der Steuerformulare mit Kennzeichnung der Formularfelder

Die Dokumentation des Export-Datensatzes flir ELStAM befindet sich ab der ERIC Version 30 in
den Angaben zur Datenart "ELStAMDueEOP" unter
"common/Schnittstellenbeschreibungen/Sonstige/ELStAMDueEOP".

5.2 Installationsverwaltung

Mit der Installationsverwaltung kénnen Sie Aktualisierungen (Updates) vom Hauptprogramm
ElsterFormular durchfihren sowie einzelne Module auf lhrem PC aktualisieren, installieren bzw.
entfernen. Von der Installationsverwaltung werden lhnen hierzu verschiedene Module getrennt
nach Jahren zur Verflgung gestellt (z.B. Einkommensteuererklarung 2015, Umsatzsteuer-
Voranmeldungen 2016).

Somit kénnen Sie lhre Installation auf die tatsachlich benétigten Module zuschneiden.

Beim Start von ElsterFormular prift die Installationsverwaltung bei bestehender Internetverbindung
regelmalig, ob Updates auf dem Server zur Verfligung stehen. Die Suche nach Updates beim
Programmestart erfolgt taglich, wenn im Meni Extras --> Einstellungen --> Registerkarte Update
kein anderes Zeitintervall eingestellt worden ist. Hier kann auch Uber das automatische
Herunterladen von Aktualisierungen entscheiden werden.

%" ElsterFormular ? >

Einstellungen fiir alle Stevererkldrungen

Vordrucke Dizloge Proxy Update Sonstige PDF

Suche nach Updates bei Programmstart

niemals monatlich wichentlich taglich

verfiigbare Aktualisierungen beim Start von ElsterFormular automatisch herunterladen

Die Installationsverwaltung kann auch im Windows-Startment Uber =Menl EXTRAS
Start --> Programme --> ElsterFormular --> Installationsverwaltung | = Update
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oder im MenU Extras --> Update oder mit dem ,Update Button® in der

P -Symbolleist tartet werden.
rogramme-symboolieiste gestariet weraen oder B

IR Y

Fir die Prifung ist eine gedffnete Internet- ' ElsterFormular 7 X
verbindung notwendig.
Dazu erhalten Sie folgenden Dialog:

Suche nach Update

ElsterFormular priift, ob ein Update verfigbar ist.
0 Erlauben Sie den Zugriff auf das Internet?
I |

Hinweis:
Sie kbnnen unter "Extras” - "Einstellungen” - "Update” einstellen,
wann nach Updates gesucht wird,

% Ja K Nein

[] Diesen Dialog in Zukunft nicht mehr anzeigen

lhre Entscheidung wird bei kinftigen Programmstarts automatisch bericksichtigt, wenn Sie das
Kontrollkastchen ,Diesen Dialog in Zukunft nicht mehr anzeigen® aktivieren. Uber das MenU Extras/
Einstellungen/Registerkarte ,Dialoge” konnen Sie dies wieder andern.

Die Installationsverwaltung pruft, bei einer geéffneten Internetverbindung, ob Updates auf dem
Server zur Verfigung stehen und speichert diese auf lnrem Rechner, wenn Sie dies erlaubt haben.
Beim erstmaligen Offnen der Installationsverwaltung das Dialogfenster fiir die "vereinfachte
Auswahl" zur Bedienung angezeigt. Die entsprechenden Kontrollkastchen sind dann vorbelegt. Bei
erneutem Aufruf der Installationsverwaltung wird im Dialogfenster die zuletzt gewahlte Auswahl
(vereinfachte bzw. benutzerdefinierte Auswahl) angezeigt.

Sie kdnnen jeder Zeit zwischen der vereinfachten Auswahl @ und der benutzerdefinierten

*‘)c
Auswahl (%‘ wahlen.

Mit der vereinfachten Auswahl kénnen Sie bereits installierte Programmteile aktualisieren und /
oder neue Zeitraume zu den bereits installierten Steuererklarungen hinzufligen.

% |nstallaticnsverwaltung von ElsterFormular - m} s

Installationsverwaltung

(@ | &) Die instalfierten Programmteile sind aktuell. Die letzte Aktualisierung erfolgte am & #% J#ins 16:21:23.

vereinfachte Auswahl

( “ Hier kbnnen Sie die bereits installierten Programmteile aktualisieren und / oder zu den bereits instalierten Steuererklarungsmodulen neue Zeitraume hinzufiigen.
g{ (8

alle Aktualisierungen installieren

(bereits installierte Programmteile werden aktualisiert)
Steuererklarungen fir neue Jahre installieren

(zu bereits instalierten Steuererkl&rungen werden die neuen Zeitréume hinzugeflgt)

alternativ:

Schalten Sie auf "benutzerdefinierte Auswahl™ @, um detailierte Einstellungen vorzunehmen.

_'— Hilfe EE Einstellungen @ Weiter |3 Abbrechen
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Bei der benutzerdefinierten Auswahl 6ffnet sich das folgende Dialogfenster:

% |nstallaticnsverwaltung von ElsterFormular - m} s

Installationsverwaltung

@‘ | @ Die installierten Programmteile sind aktuell. Die letzte Aktualisierung erfolgte am & @ s 16:21:23.

benutzerdefinierte Auswahl
( - \( Hauptprogramm und Steuerberechnung
& installierte Version: 17,4

Steuvererklarungsmodule

bereits installiert zum Download verfiigbar

StEuI;rart [ nach Jahren sortieren aktualisieren entfernen ] "I
Antrag auf Daverfristverlangerung/Sondervorauszahlung 2015 [
‘Antrag auf Dauerfristverlangerung/Sondervorauszahlung 2016 [ ]
Elektronische Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELStAM) ||
Einkommensteuererklarung 2012 ]
Einkoemmensteuererkldrung 2013 1
‘ Einkommensteuererklidrung 2014 1 | ol
Legende
::I aktuell : Update verfiighar D nicht mehr unterstiitzt
) Hilfe 5 Einstelungen 0 weitsr ¥ Abbrechen

Alle Informationen auf der Registerkarte werden farblich hinterlegt. Bitte beachten Sie dazu
die Farblegende im unteren Teil des Dialogfensters.

Im oberen Teil des Dialogfensters befindet sich die Information Uber die aktuell installierte Version
des Hauptprogramms (ElsterFormular). Steht eine neue Version des Hauptprogramms zur
Verfigung, werden lhnen die Versionsnummer und ein Kontrollkdstchen eingeblendet, mit dem
das Update aktiviert werden kann. Eine Versionsaktualisierung des Hauptprogramms kann eine
Aktualisierung der Module notwendig machen und umgekehrt. Ist das der Fall werden die
entsprechenden Kontrollkastchen automatisch aktiviert.

Auf der Registerkarte ,bereits installiert* werden Ihnen die bereits auf lhrem PC gespeicherten
Module alphabetisch angezeigt. Alternativ kann die Sortierung nach Jahren Uber das
Kontrollkastchen in der Spaltenuberschrift gewahlt werden. Mit Klick auf die Spaltentberschrift wird
zusatzlich zwischen auf- bzw. absteigender Anzeige gewechselt. Die letzte Sortierauswahl wird
gespeichert.

Die Auswahl der zu aktualisierenden oder zu entfernenden Steuererklarungsmodule erfolgt durch
Aktivierung des entsprechenden Kontrollkastchens.

Auf der Registerkarte ,zum Download verfigbar® werden lhnen Steuererklarungsmodule
angezeigt, die Sie bisher nicht auf lhrem PC installiert haben. Auch hier ist eine Sortierung
entsprechend der Registerkarte ,bereits installiert* moéglich.
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% |nstallaticnsverwaltung von ElsterFormular - m} s

Installationsverwaltung

@ | &) Die instalfierten Programmteile sind aktuell. Die letzte Aktualisierung erfolgte amo @ s 16:21:23.

benutzerdefinierte Auswahl
( \(‘ Hauptprogramm und Steuerberechnung
& installierte Version: 17,4

Steuvererklarungsmodule
bereits instaliert  zum Download verfiighar

Steuerart [ nach Jahren sortieren installieren ™

‘éAntrag auf Dauerfristverldngerung/Sondervorauszahlung 2010 (|
Einkommensteuererkliarung 2010 L\\)
Einnahmeniberschussrechnung 201 liar:\e: Einkornmensteuererkldrung O
Erldarung far die Zerlegung des Gew| :{;L;ion: 19695 |
Status: zur Installation verfugbar
Gewerbesteuererkldrung 2010 kompatibel: ja |
Lehnsteuer-Anmeldung 2010 O
v
Legende
|:| aktuel \:l Update verfiigbar ‘:l neuer Zeitraum einer bereits installierten Steuererklarung E:l weitere Stevererklarung
) Hilfe 55 Einstellungen 0 weiter | | 3 Abbrechen

Wenn Sie mit dem Mauszeiger auf einen Listeneintrag zeigen, wird lhnen ein Hinweisfenster
(Tooltip) mit Name, Version und Status der Steuererklarung angezeigt. AuRerdem wird eine
Aussage zur Kompatibilitat mit dem Hauptprogramm getroffen. Sollte das Steuererklarungsmodul
nicht kompatibel sein, sollten Sie vor einer erneuten Prifung das Hauptprogramm aktualisieren.

Nach dem Betatigen der Schaltflache ,Weiter“ werden alle vorab gewahlten Aktionen nochmals in
einem Dialog angezeigt.

Die Installationsverwaltung zeigt Ihnen wahrend der Aktualisierung den Gesamtfortschritt von
allen auszufuhrenden Aktionen und der aktuellen Aktion an.

Ist das Update beendet, erhalten Sie von der Installationsverwaltung ein Ergebnisprotokoll und es
kann ein Neustart von ElsterFormular durchgefiihrt werden.

6 Support-Zeitraum

Die Software ElsterFormular wird Ihnen von der Finanzverwaltung fir folgende Steuer-
erklarungen und Steueranmeldungen kostenlos zur Verfigung gestellt:

Erklarung/Anmeldung fiir Jahre von || bis einschlieBlich
Einkommensteuererklarung 2011 2019
Einnahmenulberschussrechnung 2011 2019
Egg(i;j;stigung des nicht entnommenen Gewinns (§ 34a 2011 2019
Umsatzsteuererklarung 2011 2019
Gewerbesteuererklarung 2011 2019
GowerbosteUoImessboliages 2011 2019
Umsatzsteuer-Voranmeldung 2012 2019
Antrag auf Dauerfristverlangerung 2012 2019

Lohnsteuer-Anmeldung 2012 2019
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Lohnsteuerbescheinigung 2012 2019
Zusammenfassende Meldung - 2019
ELSTAM fir Arbeitgeber - Ende Support 2021

Alle in der Tabelle genannten Steuererklarungen und Steueranmeldungen werden fiir die
Jahre ab 2020 nicht mehr in ElsterFormular angeboten.

Fur spatere Zeitraume als 2019 kdénnen Sie
e Mein ELSTER, das kostenfreie Onlineportal der Finanzverwaltung oder
¢ andere Software, welche die Méglichkeit zur Datentibernahme aus ElsterFormular
anbietet
nutzen.

Sie haben die Mdglichkeit, lhre Steuerdaten aus ElsterFormular zu exportieren und in Mein
ELSTER oder in andere Software zu ibernehmen. Dies erspart Ihnen die Neueingabe der bereits
in ElsterFormular vorhandenen Angaben. Den Start des Datenexports aus ElsterFormular finden
Sie im Menupunkt Export.

Der Support fur ElsterFormular wird von der Finanzverwaltung bis Ende 2021 gewahrleistet.
7 Hotline

Auler den Hinweisen, die Sie Uber die Online-Hilfe direkt vom Programm ElsterFormular erhalten,
kénnen Sie eine von den Steuerverwaltungen des Bundes und der Lander eingerichtete
Informationsstelle (Hotline) nutzen, die Ihnen

* montags bis freitags von 7:00 bis 22:00 Uhr sowie
* samstags, sonntags und feiertags von 10:00 bis 18:00 Uhr

bei Fragen und Problemen zu ElsterFormular zur Verfigung steht. Einzelfragen werden dort
telefonisch unter der Tel.-Nr. 0800 5235055 beantwortet bzw. entgegengenommen.

Fur Anrufer mit auslandischer Rufnummer gilt die Tel.-Nr. 0049 1805 235 055.

Die Informationsstelle ist auch per E-Mail (hotline@elster.de) erreichbar.

Beachten Sie bitte, dass Uber die Hotline keine steuerliche Beratung méglich ist.

Zusatzlich steht IThnen auf den ELSTER- Internetseiten mit ELIAS ein virtueller Hilfeassistent zur
Verfligung, um lhnen beim L&sen der Probleme behilflich zu sein.
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